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QUYET PINH

V/v Ban hanh quy ché chi tiéu ndi nim 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LIEN CHAU

Can civ Ludt ngdn sdch sé 83/2015/0QH13 ngay 25/6/2015 vé viéc ldp chap
hanh ké todn kiém todn gidm sdt ngén sach nha nwée, nhiém vu quyén han ciia
cdc co quan, t6 chirc don vi, c¢d nhan c6 lién quan trong linh viee ngdn sdach nha
nuwde,; Ludt ké todn 2015; Ludt thuc hanh tiét kiém chéng lang phi nam 2013, Ludt
ddu thau nam 2023; Can cir B6 ludt lao dong sé 45/2019/0H 14 ngay 20/11/2019

Can cit Ludt qudn 1y, sir dung tai san cong so 17/2017/OHI14 ngay
21/2/2017

Can cir Nghi dinh sé 163/2016/NP- CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cia ludt ngan sdch nha nuoc;

Can cir Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 26/06/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii ciia don vi sw nghiép cong lap;

Can cir nghi dinh s6 238/2025/NP-CP ngay 3/9/2025 quy dinh vé chinh
sach hoc phi, mién, giam, hé tro hoc phi, hé tro chi phi hoc tap va gia dich vu
trong linh vuc gido duc, dao tao.

Can cir Nghi dinh so 73/2024/NP-CP ciia Chinh phii ngdy 30/6/2024 quy
dinh mirc lwong co s6 va ché do tién thuong doi véi can b, cong chire, vién chirc
va luc lwong vii trang;

Can cit Nghi dinh 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 quy dinh hwdng dan
cdch tinh lam thém gio cua cong churc, vién chuc

Can cir Théong tw s6: 40/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bo Tai Chinh quy
dinh ché do cong tdc phi, ché dé chi té chirc cac Hoi nghi doi véi cac co quan
Nha nuée va don vi sy nghiép cong lap; Cén cit vao théng tw s6 12/2025/TT-BTC
ngay 19 thang 3 nam 2025 sira d6i b6 sung mot sé diéu cia Thong tw s6: 40/TT-
BTC ngay 28/4/2017 ciia B6 Tai Chinh quy dinh ché dé cong tac phi, ché dé chi
16 chirc céc Hoi nghi

Can cir théng tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 ciia B6 Tai Chinh
Quy dinh ché do tié}? khdach nuoc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dé chi té
churc hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tié}o khdch trong nuoc

Can cir Théng tw s6 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 09 nam 2022 ciia Bé
Tai chinh vé viéc Huong dan mot s6 noi dung vé co ché tw chii tai chinh cia don



vi su nghiép cong lap, xw ly tai san, tai chinh khi 16 chire lai, giadi thé don vi sw
nghiép cong lap,

Can cir vao Quyét dinh s6 15/2025/0P-TTg cia Thi tuéng Chinh phii
(ban hanh ngay 14/06/2025, quy dinh tiéu chudan dinh mirc siv dung mdy méc
thiét bi; Can cir Quyét dinh s6 62/2025/0D-UBND ngay 01/10/2025 phdn cdp
tham quyén quyét dinh doi véi tiéu chudn, dinh mirc sir dung tdi san cong thudc
pham vi quan Iy ciia thanh phé Ha Néi

Can cir Quyét dinh s6 51/2012/0D-TTg ngay 16/11/2012 ciia Thii tuéng
Chinh phii: Quy dinh vé ché do boi deong va ché dé trang phuc déi véi gido vién,
gidng vién thé duc thé thao;

Can cir vao Nghi quyét sé 60/2025/NO-HDND ngay 27/11/2025 quy dinh
danh muc cdc khodan thu va mirc thu, co ché quan ly thu chi doi véi cdc dich vu
phuc vu, hé tro hoat dong gidao duc, dao tao doi véi cdc co sé giao duc mam non,
gido duc phé théng cong ldp

Nghi quyét sé 47/2025/NQ-HPND Quy dinh mirc thu hoc phi, mikc cdp
but miém hoc phi d6i véi cdc co sé gido duc mam non, gido duc phé théng cong
ldp ciia thanh phé Ha Ngi tir ndm hoc 2025-2026

Nghi dinh s6 66/2026/NP-CP ngay 02/3/2026 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s6 dieu ciia Ludt Gido duc da sira doi, bo sung quy dinh tai diém b khodn 3 Diéu
4 Nghi dinh s6 238/2025/NP-CP, theo d6 “Uy ban nhdn dén tinh, thanh pho quyét
dinh chi tiét danh muc cdc khoan thu, mirc thu va co ché quan ly thu, chi doi véi dich
vu tuyén sinh, cac dich vu phuc vu va hé tro hoat dong giao duc, dao tao trong co so
gido duc cong Idp theo tham quyén quan Iy dé dp dung tai dia phwong”.

HPND thanh phé Ha Ngi quy dinh phé duyét gid dich vu gido duc mam
non, gido duc phé théng svr dung ngdn sach nha niede cia thanh phoé Ha N,

Can cir Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 30 thang 11 nam 2020 ciia
UBND thanh phé Ha Néi ban hanh Quy dinh giao nhiém vu, ddt hang hodc dau
thau cung cdp san pham, dich vu cong sir dung ngdn sach nha nwde tir nguon kinh
phi chi thuong xuyén cia thanh pho Ha Néi;

Can cir Cong van so 1784/UBND-KGVX ngay 27 thing 7 nam 2026 ciia
UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc thie hién Nghi quyét sé 85/2026/NQ-HPND
ngay 15 thang 7 ndm 2026 ciia HDND Thanh pho;

Can cir Quyét dinh sé6 6049/0D-UBND ngay 06//08/2026 ciia UBND xd
Ddn Hoa vé viéc thanh Idp truong tiéu hoc Lién Chdu, trén co sé sdp nhdp truong
tiéu hoc Hong Dwong, Truwong tiéu hoc Tan Udc, Truwong tiéu hoc Lién Chau.

Can cir Nghi quyét 0 85/2026/NQ-HDND ngay 15 thang 7 nam 2026 cua

Can cir Quyét dinh s6 1868/0D-UBND ngay 15 thang 12 nam 2025 cua
UBND xd Ddn Hoa vé viéc giao chi tiéu Ké hoach phdt trién kinh té - xd héi; du
toan thu chi ngan sach nam 2026;

Can cir Quyét dinh s6 8459/Q0D-UBND ngay 22 thing 09 ndm 2026 ciia
UBND xd Dédn Hoa vé viéc dit hang cung cdp dich vu gido duc sir dung ngdn



sach nha mede cia Thanh Phé Ha Noi nam hoc 2026-2027 theo Nghi Quyét
85/2026/ND-HDND ngay 15/07/2026.

Can cw chirc nang, nhiém vu duoc giao, Truong T iéu hoc Lién Chéu xdy
dung quy ché chi tiéu ndi bé nam hoc 2026-2027 nhir sau:

QUYET PINH
Piéu 1. Nay ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo nam 2026-2027 cuia truong
Tiéu hoc Lién Chau.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki, c¢6 gia tri va pham vi ap
dung trong ndi bo truong Tiéu hoc Lién Chau dén hét thang 08 nam 2026.
Piéu 3. B phan tai vu, cac td chuyén mon, cac cd nhan c¢o6 lién quan can
ctr quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin:

- Phong kinh té

- PGD s6 15-KBNN khu vyc I
- Luu VT,




- Tao quyén chu dong trong vi€éc quan ly va ch1 tiéu tai chinh cho Thu
trudng don vi va can bg, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- La cin ctr d@& Kho bac Nha nuéc quan ly, kiém soat thanh toan cac khoan
chi tiéu cta don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan ly cAp trén, co
quan tai chinh va cic co quan thanh tra, kiém toan theo ddi, kiém tra theo quy
dinh.

- Str dung tai san ding muc dich, c6 hi€u qua.
- Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Cong bﬁng trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va
gilt dugc nhitng ngudi c6 nang luc trong don vi.

B. Nguyén tic xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bo:

Khéng vuot qua ché d6 hién hanh do co quan nha nudc c6 thim quyén quy
dinh. Quy ché chi tiéu ndi bé do Hiéu trudng ban hanh sau khi t6 chirc thao luan
rong rii, dan chu, cong khai trong co quan va c6 y kién théng nhét cia t6 chirc
Cong doan co s6;

Phai phu hop véi1 hoat dong dac thu ctia don vi, ddm bao cho co quan va
can bo, cong chirc hoan thanh nhiém vu duogc giao; dam bao quyén loi hop phap
cho nguoi lao dong;

Moi chi ti€u phai dam bao cé du hoa don, chung tir hop phap, hop 1€ theo
quy dinh trir cdc khoan thanh toan vin phong pham, thanh toan cong tac phi duoc
nha truong thuc hién ché d6 khoan theo quy ché chi tiéu nodi bd;

Tao cong bang, khuyén khich tiét kiém chi nham tiang thém thu nhap cho
nhirng nguoi lao dong c6 nang luc, c6 trach nhiém trong cong viée duoc giao lam
viéc co ning suit va hiéu qua cao; str Iy nghiém tuc nhitng ddi tegng vi pham quy
ché anh huéng dén ngan sach tai chinh don vi, gay lang phi, tai san nha nudc gay
hau qua nghiém trong;

Trong trudng hop co sy thay doi, Hiéu truong cé thé diéu chinh trén co s
két luan cua Hoi nghi lién tich.

C. Noi dung xay dung quy ché chi tiéu ndi bd:

Truong Tiéu hoc Lién Chau 1a don vi su nghiép do ngan sach nha nudc
dam bao toan bo chi phi hoat dong. Do d6, cac khoan chi thuc té phat sinh tai don
vi dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh bao gém 03 nhom chi chinh:

1.Cac khoén chi thanh toan c4 nhan: tién luong, tién cong, phu cip
lvong, hoc béng hoc sinh, tién thudng, phuc o1 tap thé, cac khoan dong gbp, cac
khoan thanh toan khac cho ca nhan;

1.1.Tién lrong

Bao gom luong bién ché, hop dong, ké ca tap su, lwong khac (thir viéc, hop

dong ngan han).



1.1.1 Tién luong theo ngach bac theo quy luong dugce duyét: Chi theo hé
sé lvong cép béac cua CB-GV-NV theo quy dinh va murc luong tb1 thiéu hién hanh,
gom cac dbi twong bién ché, tap su, hop dong hién dang cong tac tai don vi.

1.1.2 Luong khac - Chi theo thuc té (néu c6): Do Hiéu truong quyét dinh
chi, muc chi theo thoa thuédn gitra don vi va nguoi lao dong, dua trén co sé hop
ddng lao dong va theo cac quy dinh ctia phap luat.

1.1.3. V& nang bac luong nién han:

Héng nam, ké toan don vi c6 trach nhiém lap danh sach nang bac luong,
tham nién vuot khung, thAm nién nha giao cho nhing can bd cong chirc dén nién
han ning bac, du diéu kién ning bac theo quy dinh ctia nha nudec.

Sau khi c6 quyét dinh Hiéu trudng thi ké toan tién hanh xép hé s luong
mo1 vao bang chi luong hang thang. Truong hop khong kip chi lwong hang thang
thi ngudi dugc nang luong sé& dugce truy linh theo thoi han duoc hudng (néu co).

1.1.4. Vé viéc nang luong trude nién han: Can ctr Thong tu sé 08/2013/TT-
BNV ngay 31/7/2013 cua B Noi vu hudng dan thuc hién ché do nang bac luong
thudng xuyén va nang béc lwong trude thoi han ddi voi can bo, cong chire, vién chirc
va nguoi lao dong; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B6 Noi vu
sira d6i, bo sung che do nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi
han va ché d6 phu cdp tham nién vuot khung d6i véi can b, cong chire, vién chirc
va nguoi lao dong

1.2. Phu cép lwong

1.2.1. Phu cdp lwong: gdbm phu cap (PC) chirc vu, PC thém gid, PC doc
hai, PC wu dai, PC trach nhiém, PC tham nién nghé, PC vugt khung, PC kiém
nhiém, phu cép khac...;

- Mtrc phu cip: Puoc tinh theo hé sé phu cip quy dinh cua ché do hién
hanh;

1.2.2 Phu cip tham nién nghé: S6 nam cong tac tir da 05 nam 1a 5%, tir
nim sau tré di mdi nim cong thém 1%.

1.2.3 Phu cap lam thém gio' (Po6i v6i cong nhén vién, Ban giam hiéu):

Dinh muc gio tiéu chuan trong thang: thuc hién theo B luat lao dong sO
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 quéc hoi thong qua ap dung tir ngay 01/01/2021

cu thé sd ngay lam vi¢c trong thang 22 ngay, s6 gio lam viéc trong ngay 8 gio.

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctua Bo luat lao dong vé tién lvong 1am thém
gid.Lam thém gid vao cac ngay duoc nghi trong tuan, nghi 18, Tét ...do diéu dong
cua Hi¢u truong thi dugce tinh chi lam thém gio nhu sau:

- Ché d6 hudng :

Mirc 150% luong ap dung dbi voi gior lam thém vao ngay thuong;

Mirc 200% luong ap dung dbi voi gior lam thém vao ngay nghi hang tuan;

Mire 300% luong ap dung d6i voi gio 1am thém vao ngay 18, tét.

Khong giai quyét 1am thém gid cho nguoi lao dong chua hoan thanh khéi
lugng cong viéc do Hi€u trudng phan cong.

- Ché d6 day thira gio cta gido vién:

+ Truong hop day thira gid néu duoc ngan sach nha nudc cap nha trudng sé
chi tra cac dong chi tinh theo hé sb luong chia theo s tiét.



+ Trudng hop day thira gio néu ngan sach khong chi tra, nha truong sé thanh
toan béng muc hd tro cu thé 40.000 déng/ 1 tiét day, thanh toan 2 dot cudi HKI,
cudi HKIL

1.3 Phic loi tap thé

1.3.1.Trg cép kho khan thuong xuyén: Chi theo ché do hién hanh cua NN.

1.3.2. Tro cap khé khin dot xuat: Do Hiéu truéng quyét dinh chi phu hop
voi timg hoan canh, d6i twong va ngan quy thuc c6; Hodc theo quyét dinh cua cac
cép c6 tham quyén.

- Mtic chi: Hi€u truong ra quyét dinh dua trén co so t6 chirc cong doan dé
nghi va ngan sach cua truong can d6i duoc.

1.3.3. Tién nudc udng trong gio lam viée: Mure chi quy dinh/ nguoi/ thang.

- Tién nudc udng trong gid lam viée 1a khong qua 30.000 d/nguoi/thang.
S6 tién nay khong phat cho CB - CNV ma dung dé mua tra, nudc loc cung sir
dung chung.

1.4.Cac khoan dong gop

Bao gdm céc khoan trich ndp bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép, kinh phi cong doan. Viéc trich ndp theo quy dinh cta nha nudc va quy
dinh ctia bao hiém, KPCP. Tong trich ndp 1a 23,5% tir ngudn kinh phi chi thuong
xuyén cua don vi.

Thot gian trich ndop: Hang thang vao ky rut lwvong. Hang thang don vi trich
kinh phi ngin sach chi trd 21,5% cho don vi BHXH Thanh Oai.

Trong trudng hop co quan c6 thAm quyén nang hodc giam murc trich ndp
thi chi theo ché do hién hanh.

1.5. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan

1.5.1.Trg cap di hoc cho CB-GV-NV,

a. Néu CB-GV-NV duoc ctr di hoc 13 dbi twong thudc dién theo nhu cau
cua nha truong hodc theo ké hoach dao tao (co quyét dinh ctia cap c6 tham quyén)
thi dugc hudng tro cap di hoc theo quy dinh cua nha nudc.

Tro cp bao gdm: Tién an, tién tro, tién tai lidu, tién tau xe di va vé theo ké
hoach, lich hoc tap cua nha truong quy dinh...

Mtic chi: Thanh toan theo ché d6 hién hanh.

b. Néu CB-GV-NV di hoc dé tu nang cao nghi¢p vu chuyén mon dé dat
chuan va trén chuan thi CB-GV-NV hoan toan ty tiic kinh phi.

¢. Néu CB- GV-NV di hoc bdi dudng thuong xuyén, tap huén nghiép vu
chuyén mén theo yéu cau cta nganh, duoc sy diéu dong cua cip co thaim quyén
va sy dong y cua Hiéu truong thi duge don vi thanh toan.

1.5.2. Phu cap tiét day thé duc ngoai troi:

Thuc hién thong tu s6 51/2012/QD-TTg ngay 16 thang 11 nam 2012 quy
dinh vé ché do boi dudng va ché do trang phuc ddi véi gido vién, giang vién thé
duc, thé thao va thong tu 53/2011/TTLT- BGDPT- BLDTBXH- BQP- BTC ngay
15 thang 11 ndm 2011 vé viéc huéng dan thuc hién mot s6 ché do, chinh sach ddi
v6i can bo quan 1y, gido vién, giang vién gido duc qudc phong, an ninh.

+ Péi tuong ap dung

Gido vién day thé duc, thé thao, QPAN di hét thoi gian tap su, thir viée

+ Ché d6 bdi dudng



- Déi v6i mén gido duc thé chat mirc bdi dudng = 1%/ muc luong tdi thiéu
chung do Nha nuéc quy dinh/ 1 tiét giang thuc hanh

Mdi thang thanh toan mdt 1an. Truong hop c6 thay doi thi thue hién theo van
ban hién hanh,;

Co xac nhan cua nguoi phu trach

+ Ché d¢ trang phuc

- Bdi véi gido vién day gido duc thé chat duoc cip bang tién NSNN dé mua
trang phuc: 1.500.000-1.800.000 dong/nam dugc thanh toan trong nim hoc

1.5.3. Chi phu cép cho nhan vién y té:

Thu truéng don vi cin cr vao Nghi dinh 350/2026 quyét dinh chi phu céap
ru dai nghé cho nhén vién y té nhung khong vuot qua 30% so v6i mire luong hién
huong 1ay & ngudn Ngan sach cua nha truong.

1.5.4. Chi phu cap cho nhan vién KT, PV Kkhac:

Thu trudng don vi can ctir vao dac thu cong viéc va nguén thu dé xem xét,
quyét dinh chi phu cap uu dai nghé cho nhan vién y té nhung khong vuot qua 30%
so voi mic luong hién huong lay & nguén Ngan sach ctia nha truong.

2. Chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly:

2.1. Chi cac hoat dong chuyén mon

Chi phi nghiép vu chuyén mén ciia mdi linh vuc ¢ dic diém riéng. Trén
co s& dinh muc kinh té va mirc chi hién hanh, nha trudng xay dung quy ché quan
1y thanh toan cac khoan chi nghiép vu cho phu hop kha ning ngudn tai chinh cua
don vi.

2.1.1. Chi mua hang hoa vat tu (HHVT), trang thiét bi ky thuat (TTBKT)
dung cho cong tac chuyén moéon: Mua HHVT, TTBKT dung cho chuyén mon va
cong tac quan ly chuyén mon cua nha truong, dam bao mua du va dap Gmg nhiing
yéu cau that can thiét phuc vu cong tac quan ly chuyén mon nghiép vy, chi theo
hoa don thuc té sir dung trén tinh than tiét kiém.

2.1.2. Chi in an, photo tai li¢u: Nhu mua céc loai ) nghiép vu, in an chi
dung cho nghiép vu chuyén mén cua cac bd phan, chi theo thuc té sir dung trén
co s6 tiét kiém.

2.1.3. Chi mua déng phuc, trang phuc GV thé duc, bao vé co quan....theo
quy dinh hién hanh.

2.1.4. Chi mua sach, tai liéu, dé thi, gidy thi, vin phong pham dung cho
CTCM:

+ Sach phuc vu cho chuyén mén: Chi theo thuc té phat sinh yéu cau cia
chuyén mon, cua gido vién truc tiép giang day, hodc cac bd phan dé nghi trang bi
duogc Hicu trudng duyét chi.

+ Chi tién gidy but soan bai cho gido vién theo hod don thyc té.

2.1.5. Chi céc hoat dong phong trao

Thi TDTT, thi giong hat hay, hoat dong doan, ddi, cac cudc thi phong
trao... va cac hoat dong khéac khong thudc cac ndi dung cia muc 2 phat sinh trong
nha truong s€ do Hi€u trudng duyét du toan cho tirng hoat dong cu thé

2.1.6. Bdi v6i cac nodi dung chi chua duogce co quan nha nude co tham quyén
quy dinh can ct tinh hinh thyc té nha trudng xay dung murc chi pht hop nhu:
+ Chi bdi dudng tuyén sinh ddu ndm hoc



Can ctr vao quyét dinh thanh lap hoi déng tuyén sinh dau nam hoc, Hiéu
trudng ra quyét dinh mic ho trg cho Can bd giao vién nhan vién lam cong tac
tuyén sinh, muc chi:

Chu tich hoi dong tuyén sinh : 180.000d/ngay
Pho chu tich : 150.000d/ ngay
Thanh vién: 120.000d/ ngay

+ Chi cac nodi dung khac cin ctr vao tinh hinh thuc té hiéu truéng quyét
dinh muec chi

2.2 Chi quan ly

+ Sach, bao, tap chi thu vién:

Vé sach, tap chi: Nhan vién thu vién chi dat mua theo thuc té trén co s& ¢
chon loc, thiét thuc, phuc vu cho giang day, nghién ctru, tham khao cta gido vién,
ctia hoat dong chuyén mén, nghiép vu cta nha truong. Hiéu trudng quyét dinh
mua va duyét chi.

+Chi phi thué mwén

- Thué phuong tién van chuyén: Chi theo thyc té phat sinh. C6 ching tir
hop I¢. Hi¢u truong duyét chi.

- Chi phi thué muén khac: Chi theo thuc té phét sinh, c6 chtng tir hop 16
va dugc Hi¢u truéng duyét chi

2.3. B6i véi cac ndi dung chi chua duoc co quan nha nude quy dinh cin cir
vao tinh hinh thyc té hiéu truong quyét dinh mirc chi cho phu hop véi ngudn kinh
phi

3.Céng tac phi, chi hi nghi va tiép khach

3.1. Cong tac phi

3.1.1. Chi theo hwéng din hién hanh. Chi theo muc khoan ( néu dwcgc cap
trén duyét)

- Hiéu trudng, ké toan: 700.000¢/ thang/nguoi.
- Pho hiéu trudng: 500.000%/ thang/nguoi.
- Thu quy: 300.0009/thang/nguoi.

*Truong hop khong duoc thanh todn:

a. Ho so khong day du, khong hop 18;

b. Nop hd so khong dung thoi gian quy dinh;

c. Cac truong hop khong dugc thanh toan cong tac phi gom:

- Thoi gian diéu tr tai co s& 'y t&; nha diéu dudng; dudng suc.

- Thoi gian hoc tap ¢ truong 16p dai han hodc ngan han duoc huong ché do
can bo di hoc hodc di hoc tir tic nhim nang cao trinh do, chuan héa, trén chuan. .

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

- Khong thanh toan cong tac phi ddi véi cong lénh dong dau xac nhan noi
dén cong tac trong trudng hop vi 1y do nao d6 ma ngudi duoc ctr di cong tac khong
di dugc; khi phat hi¢n nguoi di cong tac vi pham thi phai hoan trd toan bd chi phi
da thanh toan.

3.1.2. Phu cip cong tic phi va tién thué chd ngi:

a. Doi twong huwong:

Can b, gido vién, cong nhan vién dugc ctr di cong tac trong nudc.

b. Ché d¢ huéng:



- Péi voi can bo, cong chure, vién chirc khong ¢ ti€u chuan dugc bd tri xe
6 to khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru s co quan tir 15 km tré 1én
ma ty tic bang phuong tién ca nhan ctia minh thi duoc thanh toan khodn tién tu
tic phuong tién bang 0,2 1it xang/km tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh
(1 chidu ) va gia xing tai thoi diém di cong tac va dugc quy dinh trong quy ché
chi tiéu nd1 bo cua don vi.

+Tién phu cdp luu tra 100.000d/1 ngay

+ Tién thué phong nghi tai noi cong tac: Can b, gido vién va nhan vién
duoc don vi cir di cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac
thi duoc thanh toan tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thirc: Thanh toan
theo hinh thtrc khoan hodc thanh toan theo hoa don thuc té;

Ngoai x4, trong Thanh phé (N&i thanh: 300.000d/ngudi/ngay; Ngoai
thanh: 200 000 d/ngudi/ngay).

Thanh phd H6 Chi Minh: 300 000 d/ngudi/ngay
Céc tinh: 200 000 d/nguodi/ngay

Truong hop khong c6 hda don tai chinh thi mtrc thanh toan 1la 200 000
d/ngudi/ngay, nhung phai c6 bang ké va xac nhan cta noi dén da duoc thu truong
duyét.(Chi dugc thanh toan 1 loai)

3.1.3. H so thanh toan :

- Cong van tri¢u tap (hodc glay moi, glay triéu tap, ké hoach, quyet dinh
van ban c0 lién quan cua cap co tham quyén) ké ca truong hop do cac cip co tham
quyén diéu dong.

- Quyét dinh ctr di cong tac, trir truong hop di cong tac trong x3 va dudi
15km.

- Giay di duong c6 dau cia noi di va noi dén

- Trong trudng hop cd mua tai li€u hodc cac chi phi khac, nguoi di cong tac
cung cp chimg tir hop 1é dé nghi thanh toan lai.

3.2.Hoi nghi (Muc 6650)

3.2.1. Nha truong chi to chirc hoi nghi c6 moi nguoi ngoai co quan, CMHS
trong cac truong hop nhu sau:

- Khai giang, téng két, so két nam hoc, hoi nghi can b cong chirc dau nim
hoc, ho1 nghi 20/11...;

- Hoi nghi chuyén mon can thiét c6 lién quan dén ngudi ngoai co quan (ké
ca co quan cha quan cip trén);

- Hoi thao chuyén dé chuyén méon quan trong nham nang cao chat luong
giang day va gido duc.

3.2.2 Khong chi trong cac truwomg hop sau:

- Céc budi hop noi b (hop co quan, hop to chuyén mén,...)

3.2.3 Mitrc chi hi nghi:

- Chi tién nudc udng 20.000d/1 ngudi.

- Céc chi phi khéc theo thuc té phét sinh, c6 duyét chi ctia Hiéu truong. Chi
trén tinh than tiét kiém, chong lang phi.

3.3.Chi tiép khach

Chi tiép khach theo vian ban hién hanh c6 danh sach va hoa don kém theo.

Hiéu truong quyét dinh dua trén co so tiét kiém ngan sach can dbi dugc.



4.Sir dung vin phong pham, dién thoai

4.1.Chi vat tw vin phong pham(Muc 6550)

4.1.1. Vin phong pham vin phong: Cin c&t vao mirc khoan cua Hiéu
truéng hang nam hodc quyét dinh mua thém vian phong pham trong nhiing truong
hop khéc theo cong viéc phat sinh trong nam. Vian phong pham dugc sir dung cho
cong viéc chung, khong phuc vu cho ca nhan; Sir dung trén tinh than tiét kiém,
chéng lang phi. i véi bo phan hanh chinh theo hoa don mua thyc té.

4.1.2. Mua sim cong cu, dung cu viin phong:

Can ctr phat sinh thuc té, Hiéu truong quyét dinh duyét cho mua sim cong
cy, dung cu, duy¢t chi va cép phat cho ting c4 nhan hay bd phan trén co s¢ dé
phuc vu cho cong tac hoat dong don vi theo Hoa don chiing tir mua sdm hop 1¢,
hop phap, dung thu tuc.

4.1.3. Chi mua siam vt ré tien mau héng khac:

Céc loai vat tu van phong dung phuc vu cho don vi thi Hi¢u truéng duyét
mua va duyét chi, chimg tir hop 18 thi chi thanh toan theo hoa don thuc té.

4.2. Cuéc phi Pién thoai: Thanh toan cudc phi dién thoai trong nudc cho
cac may dién thoai c¢d dinh, dung chung cho toan truong dat tai van phong, van
thu quan 1y.

Cuwéc phi truy cap mang Internet, thw vién dién ti:

Dinh mirc chi: Thué bao tron goi murc tién theo gia ciia hop dong véi buu
chinh.

5. Vé chi phi sit dung tién dién: Duoc chi theo thuc té sir dung trén tinh
than tiét kiém chong lang phi.

Thanh to4n tién vé sinh méi trudng: Chi theo thuc t& nha truong hop
ddng v6i cong ty vé sinh mdi trudng.

6. Quy dinh mua sam Sira chira tai san phuc vu cong tac chuyén mén,
duy tu, bao dudng cac cong trinh ha ting co sé tir kinh phi thudong xuyén

Stra chira nhé tur kinh phi chi ty chu; Stra chita nho thuong xuyén cac tai san:

- Nham dam bao do bén va an toan trong sur dung tai san va phuc vu tbt
hoat dong ciia don vi gdm cac tai san nhu: may tinh, may photocopy, hé thong
dién, cac thiét bi va cac tai san khéc, nha cira, cac cong trinh ha tang khac... Khi
tai san hu hong thi phai duoc stra chita ngay, kip thoi dé dam bao phuc vu cho
hoat dong don vi va an toan cho nguoi st dung.

- Néu tai san hu hong do khach quan thi nguoi quan 1y tai san c6 trach
nhiém 1ap to trinh bao céo va xin sura chira, tai vu 1ap du toan, sau khi duoc duyét
thi tién hanh stra chira. Ngudi quan 1y tai san ¢ trach nhiém cung voi bo phan tai
vu 1ap thit tuc trinh Hiéu truéng cac chimg tir, hop dong, nghiém thu, thanh 1y hop
dong... Lam dang ché d9, thi tuc quan 1y tai chinh nha nudc quy dinh, dé thuan
lgi trong viéc thanh toan sura chira tai san. Truong hop nguoi st dung hoac quan
1y khong bao cao ma bi Hiéu truong phat hién thi phai bdi thuong.

7.Cac khoan chi khac: Chi tuy thudc vao ndi dung phat sinh theo s6 lieu
thuc té c6 dii hod so hoa don thanh toan duoc hiéu truéng phé duyét.

8. Quy dinh vé phwong 4an chi thu nhéip ting thém, chi khen thwéng,
phuc lgi



Can ctr vao két qua hoat dong tai chinh, sau khi trang trai cac khoan chi
thuong xuyén va cac khoan chi khac, sé chénh 1éch thu 16n hon chi Nha truong
phan bo cu thé nhu sau :

8.1 Chi thu nhap tang thém cho CBGVNV

Danh 100% trong tong s tién tiét kiém duoc trong nam (néu co) dé ting thu
nhap truc tiép cho can b cong chirc vién chire. Pon vi duoc quyét dinh tong mirc
thu nhap ting thém trong nim cho ngudi lao dong, nhung tdi da khong qué 01 1an
quy tién lwong cap bac, chirc vu trong nam.

Phén thu nhap tang thém dugc chi tra cho nguoi lao dong trong bién ché va
lao d6ng hop dong da hét thoi gian tap su theo nguyen tic ngudi ndo c6 hiéu suit
cong tac cao, dong gdp nhiéu cho viée ting thu, tiét kiém chi dugc hudng nhiéu
hon.

Thu nhép ting thém cua ting ca nhan phu thudc vao téng muc thu nhap ting
thém cua truong dugc xac dinh trong ndm, kha nang hoan thanh nhi¢m vy cong
tac, muc do trach nhiém cua ting ca nhan. Viéc xac dinh kha nang hoan thanh
nhiém vu hiéu suit cong tac cua can bo vién chirc dugc phan loai theo hinh thirc
xép loai. Tlr 6 1am co so cho viéc xac dinh thu nhap ting thém

Hoan thanh xuit sic nhiém vu hodc muc trach nhiém cao, dong gop

trong cong viéc , 1.200.000 d —2.000.000 d
Hoan thanh tot nhiém vu 800.000 @ — 1.500.000 d
Hoan thanh nhiém vu 500.000 @ — 700.000 d

8.2 Chi khen thwdng

Ngoai ndi dung va muc chi thuc hién theo Nghi dinh 368/2026/ND-CP cua
Chinh phu ngay 25/9/2026, quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat thi dua
then thudng co6 hiéu luc tir 01/10/2026. Hang nam nha truong chi khen thudng
cho ca nhan, tap thé co thanh tich xuat sic do Hoi déng thi dua khen thudng cua
truong ra quyét dinh.

a. Khen thuéng véi can bo, gido vién, nhan vién.
*Thir Nhat: Khen thuong theo nghi dinh s 73/2024/ND-CP ctia Chinh pha ngay
30/6/2024 quy dinh murc luong co s va ché do tién thuong ddi véi can bd, cong
chtrc, vién chue va luc lugng vii trang
(C6 kém quy ché khen thuong)

*Thir Hai: Khen thuéng CBGVNV theo So két hoc ky va Tong két ndm hoc

-Hoan thanh xut sic nhiém vu Mire thuéng: 500.000-700.000d/ng
-Hoan Thanh t6t nhiém vu mirc 1 Muc thudng: 300.000-500.000d/ng
-Hoan Thanh t6t nhiém vu mirc 2 Muc thudng: 200.000-300.000d/ng
-Hoan thanh nhi¢m vu Khong thudéng
-Khong hoan thanh nhiém vuy Khong thudng

b. Khen thwéng hoc sinh
- Hoc sinh dat xuat sic  thudng glay khen va 2 quyen Vo
- Hoc sinh tiéu biéu thuong gidy khen va 1 quyén vo
- Hoc sinh 1am tét cong tac phong trao: thudng 2 quyén vo
- Hoc sinh tham gia cac cudc thi giao luu ( néu co): giai Nhat: 4 v, nhi: 3 v, ba:
2 v, khuyén khich: 01 vo



Chi thuong dam bao chi hoat dong ctia nha truong trén co so tiét kiém can

ctr vao nguon kinh phi thu truéng quyét dinh muc chi cu thé cho timg ddi tuong.
Chii y: Tuy tinh hinh thuc t& muc thuong c6 thé 1én hodc xudng theo Nghi quyét
cua ban thi dua khen thudng truong va ngan sach du chi.
8.3. Chi phuc lgi

8.3.1. Chi ngay 18 tét trong nim cho ca nhén

+ Déi tirgng dp dung

- Can bd vién chirc ngudi lao dong co thoi gian cong tac tai trudng da hét
thot gian tap su.

- Nhirng d6i tuong khong du diéu kién trén, cin ¢ vao tinh hinh thyc té Hiéu
truong quyét dinh.

+ Murc chi

- Miic chi c6 thé thay doi vao ting thoi diém, tuy thudc vao thuc té, cu thé
nhu sau:

STT NOi dung chi S6 tién/nguwdi (dong)
1 Tét duong lich 100.000 - 300.000d/nguoi
2 Tét am lich 500.000 - 1.000.000d/nguoi
3 Chi H61 nghi CNVC, nguoi lao dong 100,000 - 200000 d/ngudi
3 Ngay 20/11 500.000 - 1.000.000d/nguoi
4 Chi Ngay L& Gid T6 Hung Vuong 100.000 - 300.000d/ngudi
5 Ngay Lé&: 30-4 100.000 - 300.000d/nguoi
6 Chi Quédc té lao dong 1-5 100.000 - 300.000d/ngudi

8.3.2. Cac truong hop dic biét khac do Hiéu truwéng quyét dinh.

D. NGUON THU KHAC TAI TRUONG.
B. V& ngudn thu khéc tai nha trueong
1. Céc ndi dung thu va chi tir nguon thu khac:
1.1. Tién nuwéc udng:
Muc thu ho phu huynh: 15.000d/hs/thdng
Du kién thu: 1.914 hs
1.914 x 15.000 d x 9 thang = 258.390.000d0ng
Chi tién thué GTGT, Thué TNDN theo quy dinh nha nudc phan con lai chi
toan bd mua nudc udng Lavie cho hoc sinh.
1.2. Tién trong giir ngoai gio' chinh khoa:
Muc thu theo thod thuan: 168.000d/ 1 thang
e Du kién thu: 1.914 hs trong d6:
+ Hoc sinh khuyét tat, dic biét kho khin, can nghéo: 30 h/s mién 100%
+ Hoc sinh kho khin : 34 h/s mién 50%
+ Hoc sinh khong dang ki hoc : 136h/s
Con 1.714 h/s x 168.000 & x 9 thang = 2.591.568.000 dong.
34h/s x 84.000 x 9 thang = 25.704.000 d
Téng thu 2.617.272.000 dong
e Du kién chi:



Chi tién Thué TNDN theo quy dinh 2% phan con lai chi:
+ GV trong giir, hd tro ngoai gior chinh khoa: 70%
+ Co s& vat chat, vé sinh, phuc loi va cac khoan chi khac: 10%
+ Quan 1y: 20% (Hiéu trudng 4, Hiéu pho 3, Ké toan 2 ; Thi quy 1)
1.3. Tién &n ban tri
Xuat dn hoc sinh 40.000d/1 xuét trong do:
+ Ngan sach nha nude hd tro: 28.000d/1 xuét
+ Mirc thu theo thoa thuén véi phu huynh: 12.000d/1 xuat /1 hoc sinh
Chi toan bd vao xuit an cta hoc sinh, khong chi vao muc dich nao khac
1.4. Tién Trang thiét bi phuc vu ban tra
Murc thu theo thoa thuan: 133.000d/1 hoc sinh / 1 ndm hoc
Duy kién 1.210 hoc sinh x 133.000 = 160.930.000d
Chi cac khoan thué néu c6 va chi toan b de mua sam trang thiét bi phuc vu cong
tac ban tr : chin, chiéu, man, tham trai nén, khin mait, khin lau, cdc udng nudc,
giat chan goi. .
1.5. Tién Chiim séc ban tri
Miic thu theo thod thuan : 235.000d/1 hoc sinh /1 thang
Du kién thu 1.210 hoc sinh x 235.000 x 9 thang = 2.559.150.000d
Chi cac khoan thué GTGT, TNDN theo quy dinh, s6 con lai chi theo ty 1¢&:
+Gido vién nhan vién truc tiép cham séc, phuc vy, nhan vién y té, bao vé, hd
trg cong tac Ban tri cho hoc sinh 65%
+ Chi phuc lgi, Chi co so vat chat: 10%
+ Chi cong tac quan 1y 25 % (Hiéu truong 4, Hi¢u pho 3, GV hd tro quan 1y:
Dc Trung: 2,5; Pc Tuyén 1,5 ; Ké toan 2 ; Thu quy 1)

E: TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

I. To chirc thue hién

1. Toan thé Céan bd, Gido vién, nhan vién cua truong cd trach nhiém thuc
hién nghiém tuc dinh muc da xay dung trong QCCTNB.

2. B6 phan Tai vu phdi hop v6i Ban Thanh tra nhan dan theo ddi giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché. Viéc thuc hién tbt quy ché 13 mot trong nhitng
tiéu chi xét thi dua, khen thudng cia cac tip thé va c4 nhan hang nam. Tuy theo
tinh hinh va kinh phi hoat dong cta don vi vao timg thoi diém, Thi truong don vi
trung cau ¥ kién cua Gido vién, nhan vién vé viéc quyét dinh thay ddi, hay bo
mot phan hodc toan bd quy ché dé dam bao tinh cip bach, kip thoi xur 1y, chan
chinh nhitng mau thuin bat hop 1y phat sinh trong qua trinh thuc hién.

3. K& toan don vi ¢6 trach nhiém tham muu cho Hiéu truédng va td churc
thuc hién ké hoach chi tiéu dugc duyét, Hi€u truong chiu trach nhiém cong khai
cac van ban ¢ lién quan dén ché d6 cho gido vién.

4. Trong qua trinh t6 chire thuc hién quy ché néu c6 nhiing van dé chua phu
hop voi tinh hinh thyc té do ché do, chinh sach nha nudc co diéu chinh thi giao
cho ké toan tham muu cho thu truéng don vi xem xét va théng qua cac budi hop
Hoi dong trudng, co quan dé tién hanh chinh sira quy ché cho phu hop.



5. Bdi voi cac khoan tién luong, phu cap luong duoc chi tra qua tai khoan
thanh toan lvong cé nhan (thé thanh toan ca nhan). Ngoai cac khoan noéi trén, nha
truong s& thanh toan bang tién mit.

6. Cac khoan dong gop theo lwong: Bao hiém x3 hoi, Bao hiém y té, Bao
hiém that nghiép, kinh phi cong doan ndp cip trén dugc don vi khiu trir tryc tiép
trudce khi chi tra lwong qua thé ATM.

7. Hang thang 1 lan, tir ngdy 5 dén ngay 20 don vi chuyén thanh toan tién
lwong va phu cip luong cho ca nhan qua thé. Rut tién mat cac khoan chi hoat dong
don vi thanh toan tir sau ngay 15 hang thang.

8. Céc khoan thu ndp, dong gop khéac cé nhan tu giac nop, dong gop cho
tht qu§ don vi khi c6 chu trwong thu ndp, déng gop. Thyc hién hoan tt cac khoan
thong bao thu ndp thuong ky sau 07 ngay khi ¢6 van ban cong khai thu. Cac khoan
thu np dot xuét khac thuc hién theo chu truong thu ma van ban yéu cau.

9. Khi c6 su thay d6i vé cac van ban phap quy clia cac cép c¢6 tham quyén,
Hiéu truong dy thao sira doi quy ché va sau d6 thong qua hoi dong nha truong

10. Trudng hop khi bi xuét toan sé& thu hdi diing s6 tién bi xuat toan tir ngudi
nhan bang hinh thirc khau trir vao tai khoan luong.

I1. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 10 nam 2026.

Quy ché nay duoc thong qua Hoi nghi CNVC, ngudi lao dong truong Tiéu
hoc Lién Chau vao ngay 20 thang 10 nam 2026.

T4t ca can bo, vién chirc ciia Trudng Tiéu hoc Lién Chéu chiu trach nhiém
thue hién dung quy ché nay./.
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