UBND XA DAN HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC LIEN CHAU Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6: 106 /QD-THLC Ddn Hoa, ngay 13 thang 10 nim 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung phong hoc, phong lam viéc, co
s vat chat va tai san cong nam hoc 2026-2027

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LIEN CHAU

Cian ctr Luat Gido duc sb 43/2019/QH14 va cac van ban stra ddi, bd sung,
huéng dan thi hanh;

Can ct Luat Quan 1y, stir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 va cac vin ban
stra d6i, bo sung; Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP, Nghi dinh s6 286/2025/ND-CP
va Thong tu s6 120/2025/TT-BTC;

Can ctr Nghi dinh s6 104/2026/ND-CP vé 1ap du toan, quan ly, st dung va
quyét toan chi thudng xuyén; phap luat vé dau thau va Nghi dinh s6 214/2025/ND-
CP vé lya chon nha thau;

Can ctr Quyét dinh sd 15/2025/QD-TTg duoc sta doi, bd sung bai Quyét
dinh s6 10/2026/Qb-TTg vé tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi;

Can ctr cac Thong tu cia Bo Giao duc va Pao tao: s6 13/2020/TT-BGDDT
duoc sira d6i bai s6 23/2024/TT-BGDDT; s6 14/2020/TT-BGDDT duoc stra doi
boi sb 14/2025/TT-BGDDT; s6 16/2019/TT-BGDPT; sb 38/2021/TT-BGDDT
duoc stra doi boi s6 26/2023/TT-BGDDT; s6 16/2022/TT-BGDDT;

Can cit Thong tu s6 24/2024/TT-BTC vé ché d6 ké toan hanh chinh, sy
nghiép; Thong tu s6 141/2025/TT-BTC vé quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai
san cb dinh;

Can ctr cac Quyét dinh ctia UBND thanh phd Ha Noi: s6 58/2025/QDUBND
vé tham quyén quan 1y, str dung tai san cong; s6 62/2025/QD-UBND vé phan cip
tham quyén ddi véi tiéu chuan, dinh muc; s6 60/2026/QD-UBND vé thaim quyén
phé duyét chu truong va dy kién kinh phi mua sdm, sira chita, cai tao, ning cap
tai san, trang thiét bi va thué hang hoa, dich vu;

Can cu chirc nang, nhi€ém vu, quyén han ctia Hi€u trudng va ho so giao quan
ly, st dung co s& vat chat, tai sdn cua Truong TH Lién Chau;

Theo dé€ nghi ctia Pho Hi€u truong phu trach co s& vat chat va cdc by phan
c6 lién quan,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, s dung phong
hoc, phong lam viéc, co s& vat chit va tai san cong cua Truong TH Lién Chau
nam hoc 2026-2027.

Dieu 2. Quy ché dugc ap dung tai di€m truong chinh va cac phan hi¢u Hong
Duong, Tan Udc; 1a can ctr dé t6 chirc quan 1y, st dung, bao quan, kiém tra, sira
chira, ban giao va kiém ké co s& vat chat, tai sdn cong cuia nha truong.

Piéu 3. Cac Pho Hiéu trudng, to truong chuyén mon, to truong t vian phong,
ke toan, nhan vién thiét bi, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cac ¢4 nhan, bo phan
c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 4. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3; - -
- Luu: VT, CSVC.




QUY CHE

ung phong hoc, phong lam viéc, co s& vat chit va tai san cong
nam hoc 2026-2027

kém theo Quyét dinh s6 105/0P-THLC ngay 13/10/2026 ciia

Hiéu truong Truong THLC)
Chuong I.

QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1.Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, khai thac, sir dung, bdo quan, kiém tra,
bao tri, sira chita, ban giao, kiém ké va xir Iy d6i voi phong hoc, phong lam
viéc, phong hoc bo mon, phong chiric nang va toan bd co sd vat chét, tai san
cong thudc pham vi quan 1y ctia Truong TH Lién Chau.

2.Quy ché ap dung tai diém truong chinh va cac phan hiéu Hong Duong, Tan

Ubdc.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Hi¢u trudng, cac Pho Hiéu trudng, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong, hoc
sinh va cdc t6 chirc, ca nhan dugc nha trudng giao quan 1y, sir dung hodc cho phép
st dung co s& vat chat, tai sdn cong.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung

1. Tai san phai dugc str dung dung muc dich, ding cong nang, tiét kiém,
hiéu qua, an toan va phuc vu nhiém vu gido duc ctia nha truong.

2. C4 nhan, bd phan dugc giao quan 1y hodc sir dung tai san chiu trach
nhiém bdo quan trong thoi gian dugce giao.

3. Khong tu y di chuyén, thao lép, stra chira, cho muon, cho thué hoac
st dung tai san cong vao myc dich ca nhan khi chua dugc cap c6 tham quyén cho
phép.

4. Moi truong hop mét, hu hong, xudng cap hodc co nguy co mét an
toan phai dugc bdo cao kip thoi.

5. Viéc giao quan 1y noi bd khong lam thay d6i chi thé duoc Nha nudce
giao tai san. MOi tai san phai xac dinh dugc co sé dit tai san, bo phan quan Iy va
nguoi tryc tiép str dung; tai san dung chung phai c6 dau méi chiu trach nhiém.

6. Quy ché nay khong thay thé quyét dinh phé duyét cta co quan co
tham quyén va khong tu xac 1ap thém thim quyén mua sim, xu ly, khai thac tai
san cho Hiéu trudng hodc cac Pho Hiéu truong. HO so phai xac dinh riéng tham
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quyén phé duyét chu trurong, kinh phi, Iyra chon nha thau va xi 1y tai san theo timg
nghiép vu.

7. Tiéu chuan co s& vat chat, phong hoc bd mon, thu vién va danh muc
thiét bi day hoc dugc ap dung theo van ban chuyén nganh hién hanh. Khong léy
tinh trang thiéu phong hodc thiéu kinh phi lam can ci tu ¥ ha tiéu chuan an toan.

Chuong II.
QUAN LY, SUDUNG PHONG HOQC
Pi¢u 4. Quan ly phong hoc

1. Mbi phong hoc dugc giao cho 16p sir dung theo thoi khoa biéu. Gido vién
cht nhiém phdi hop véi hoc sinh ¢6 trach nhiém giit gin phong hoc va tai san
trong phong.

2.Cudi mdi budi hoc, gido vién phu trach phéi hop hoc sinh kiém tra, vé sinh
phong; tat thiét bi theo hudng din an toan, dong cira va ban giao theo ca. Hoc
sinh khong thao tac thiét bi dién c6 nguy co mat an toan.

3. Phong hoc sir dung chung cho nhiéu 16p, nhiéu ca phai 6 lich sir dung va
s6 ban giao gitta cac ca. Gido vién phu trach ca ghi nhan hién trang bat
thuong; GVCN khong chiu trach nhiém thay cho moi nguoi sit dung
ngoai thoi gian 16p dugc giao.

4. Niém yét so d6 thoat nan, ndi quy st dung, danh muc tai san va dau mdi
bao sy ¢b phu hop timg phong; giit thong thoang cira ra vao va 16i thoat
hiém.

Pi¢u 5. Sir dung dién, quat, diéu hoa va thiét bi

1. Chi str dung khi can thiét; tat thiét bi khi két thuc tiét hoc hodc khi khong
con nhu cu.

2. Khong tu y cau mic dién, st dung thiét bi dién cong suét 16n. Khi phat
hién chap, ro dién hodc thiét bj mat an toan phai ngimg sir dung va bao
ngay.

3. Nguoi két thiic budi hoc kiém tra thiét bi, ngudn dién va cira phong theo
danh muc kiém tra; khong cit nguén hé théng phai hoat dong lién tuc nhu
an ninh, phong chay hoc thiét bj chuyén dung. Hoc sinh khong duoc giao
xu ly dién, leo cao hodc stra chira thiét bi.

Piéu 6. Trach nhiém ciia gido vién chii nhiém

1.Nhan ban giao phong hoc va tai san ddu nim; huéng dan hoc sinh bao quan;
phoi hop kiém ké, bao hong, ban giao; bdo cdo ngay truong hop mat, hong
hodc nguy hiém.



5

2.Ban giao ghi r0 ma phong, ma tai san, sb luong, tinh trang, phu kién, nguoi
giao va nguoi nhan. GVCN phdi hop gido duc y thuc giit gin, xac minh su
co; khong tu dat khoan thu, tién phat hodc chia déu tién boi thuong cho ca
16p.

Chuong III.
QUAN LY, SUDUNG PHONG LAM VIEC
Piéu 7. Nguyén tic sir dung

Phong 1am viéc str dung dung chirc nang, phuc vu nhiém vu chuyén mon;
nguoi duge giao co trach nhiém gilr gin v€ sinh, ho so, ban ghé, tu va thiét bi.

Picu 8. May tinh va thiét bi vin phong

1. St dung chu yéu phuc vu nhiém vu chuyén mon; khong ty y thao may,
cai phan mém khong duogc phép, thay doi ciu hinh hodc cho ngudi ngoai
st dung.

2. Thiét bi duoc giao ra ngoai truong phuc vu nhiém vu phai co chép thuan
ctia ngudi co tham quyén trong trudng, phiéu giao nhan, muc dich, thoi
han hoan tra va trach nhi¢ém bao mat. Viéc nay khong duoc st dung dé
hop thirc héa cho muon hoac cho thué trai quy dinh.

3. Dir liéu cong vu phai duoc sao luu; tai khoan dugc phan quyén va thu hdi
khi thay doi nguoi phu trach. Khi stra chira hoac xur 1y thiét bi luu trir, bd
phan CNTT thuc hién bao vé, chuyén giao va x6a dit liéu theo quy dinh
trude khi ban giao cho bén ngoai.

Chuong IV.
PHONG HOC BQ MON, PHONG CHUC NANG

Piéu 9. Phong hoc bd mén

1.Str dung theo ké hoach gido duc va thoi khoa biéu; thyc hién nhan - ban

giao thiét bi, bao dam an toan va vé sinh; khong tu y dua thiét bi ra khoi

phong.

2.Phong hoc bd mdn thuc hién theo Thong tu 14/2020/TT-BGDDPT va Thong

tu 14/2025/TT-BGDDT. C6 nguoi phu trach, lich st dung, s6 muon tra,

huéng dan an toan va hd so bao dudng thiét bi.

3.Thiét bi, dung cu sic nhon, thiét bj dién va vat tu nguy hiém phai dugc

phan loai, ghi nhin, bao quéan riéng; gido vién kiém soat trudc, trong va sau

thue hanh. Khong sir dung nhitng d6 dung, thiét bi khong c6 trong danh muc
hodc chua xac dinh diéu kién an toan theo quy dinh.
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4.Thu vién, phong y té, phong truyén thong, kho, khu thé chat va cac phong
chtrc nang khac dugc giao ngudi quan 1y bang van ban. Thu vién to chirc
kiém ké, bao quan, muon tra tai nguyén theo tiéu chuan chuyén nganh; thudc
va vat tu y té dugc nhan vién y té quéan 1y riéng.

5.Viéc bd tri tam phong hoc bo mén lam phong hoc phai duoc ra soat trong
phuong an st dung phong cua truong, bao dam yéu cau phap luat va an toan;
c¢6 bién phap khic phuc thiéu phong, khong lam that lac thiét bi hoic bo hoat
dong thuc hanh.

Pi¢u 10. Phong Tin hoc

1. Chi st dung cho day hoc, kiém tra, tap huin va hoat dong duoc phé duyét;
gido vién, hoc sinh khong tu y thao thiét bi, thay ddi cdu hinh, cai phﬁn mém hodc
st dung sai muc dich.

Chuong V.

QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
Piéu 11. Tai san thudc pham vi quan 1y

1.Bao gom dat dai, nha cira, cong trinh; phong hoc, phong lam viéc; ban ghé,
tu, bang; may tinh, may in, may chiéu, ti vi, Am thanh; quat, diéu hoa, dén;
thiét bi day hoc; PCCC; dién, nudc, mang; san, céng, tuong rao, cay xanh va
tai san khéac duoc giao.

2.Tai san tur nguén ngan sach, nguén thu hop phap, tai tro, biéu tdng hoac
tiép nhan sau sap nhap duoc phan loai, ghi nhan theo hod so phap 1y va ché
d6 ké toan. Tai san thué, muon, giit ho phai theo doi riéng, khong ghi nhan
thanh tai san thudc truong khi chua da can cu.

3.Nha truong quan 1y mot hé théng danh muc théng nhét, phan tach theo
truong chinh, Hong Duong va Tan Uéc; mdi phong, tai san hodc nhom tai san c6
ma nhan dién phu hgp. Danh muc thé hién nguén hinh thanh, hd so, nguyén gia
khi thudc dién theo doi, tinh trang, vi tri va nguoi quan 1y.

4. Pét, nha va cong trinh phai c6 hd so phéap 1y, hd so hoan cong, nghiém
thu, bao tri va gidy to lién quan theo thuc té. Ké toan phéi hop bd phan
CSVC ra soat viée xac dinh gia tri quyén st dung dat va bao co cip co
tham quyén; khong tu wdc tinh thay hd so phéap 1y.

5. Dbi véi tai san tiép nhan sau sap nhap: d6i chiéu quyét dinh t6 chirc lai,
bién ban ban giao, s6 ké toan va kiém ké thuc té cua ting don vi; 1ap danh
sach hd so con thiéu, tai san thira, thiéu, hong hodc dang cho bén khac st
dung dé bao cdo giai quyét. Khong mic nhién xo6a chénh 1éch hodc ghi
giam tai san chi vi thay di to chirc.
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Piéu 12. Trach nhiém va quy trinh quan 1y tai san

1.Hi¢u trudng chiu trach nhiém chung; cac Pho Hi¢u trudng, ké toan, nhan
vién va nguoi st dung thuc hién nhiém vu dugc giao theo cac ndi dung duoi
day.

2.Phé Hiéu truéng phu trach co so vat chat 1a dau méi tong hop toan trudng;
Pho Hiéu truéng phu trach tung co s& chiu trach nhiém t6 chirc kiém tra, bao
quan, str dung tai dia ban dugc giao. Phan cong dia ban khong thay thé trach
nhiém ké toan va khong bao gdbm quyén tu quyét dinh ban, thanh 1y, cho thué
tai san.

3.Ké toan theo ddi tang, giam, hao mon, khéu hao, cong cu dung cy; dbi
chiéu sd liéu voi ngudi quan 1y; cap nhat co so dit liéu tai san cong va lap
bao céo. Ap dung Thong tu 24/2024/TT-BTC, Thong tu 141/2025/TT-BTC
va vin ban sira doi, b6 sung tuong tng.

4.Nhan vién thiét bi, thu vién, y t& quan 1y tai san theo linh vyuc va dia ban
duogc giao. Bao vé kiém soat nguoi, tai san ra vao; quan ly chia khoéa theo
phan cong; phat hién va bao nguy co. Nhan vién quan tri cong s& hoac nguoi
duoc giao phéi hop theo doi cong trinh, dién, nudc, canh quan; chi thuc hién
cong viéc ky thuat trong pham vi nang luc va nhi¢ém vu dugc giao.

5.Mua sam, thué tai san: b phan st dung dé xuit nhu cau; bd phan CSVC
kiém tra hién c6 va kha nang bd tri lai; ké toan kiém tra tiéu chuén, dinh muec,
ngudn kinh phi, du toan va tham quyén; Hiéu truong quyét dinh trong pham vi
duogc giao hodc trinh cip c6 thim quyén. Chi trién khai lira chon nha thau, ky hop
dong khi dap tmg cac diéu kién phap luat; khong chia nho nhu cau dé né tranh quy
trinh.

6. Tiép nhén tai san: kiém tra cin cu giao, hop déng hodc ho so tai tro;
nghiém thu s6 luong, chat luong, thong sb, phu kién, bao hanh; 1ap bién
ban giao nhan; ghi sd, gan ma va giao ngudi sir dung. Thiét bi chua bao
dam an toan hodc chua du diéu kién nghi¢m thu khong dua vao sur dung.

7. Tai trg thuc hién theo Thong tu 16/2018/TT-BGDDT va quy dinh phan
dinh thaim quyén hién hanh: ty nguyén, cong khai, dung ké hoach duoc
phé duyét; khong ép budc hodc an dinh muc binh quan. Tai san tai tro
phai c6 ho so xac dinh gia tri, ban giao, ghi nhan va st dung dung muc
dich.

8. Diéu chuyén, thu hi, ban, thanh 1y, ti€u huy, xu ly mét hodc huy hoai: bg
phan quan 1y 1ap dé xuét va hd so hién trang; ké toan dbi chiéu so, xac
dinh gid tri; trinh ding tham quyén theo Nghi dinh 186/2025/ND-CP, cac
stra d6i va Quyét dinh 58/2025/QD-UBND. Chi t6 chuc xtr 1y, thu ndp
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tién va ghi giam khi c¢6 cin ¢ hop 18; khong coi hét thoi gian hao mon 1a
tu dong du diéu kién thanh 1y.

9. Kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két: chi thyc hién khi dap tmg diéu
kién, ho so, trinh ty va thim quyén ctia phap luat vé tai san cong va Quyét
dinh 75/2026/QD-UBND cua Ha N6i. BO phan tham muu phai xac dinh
yéu cau phé duyét hoic thu tuc ap dung cho trudng hop cu thé; khong sir
dung quy ché nay thay hd so d6. Phai bao dam nhiém vu gido duc, an
toan, quan 1y thu chi va nghia vu tai chinh.

10.Viéc bd tri lai tai san giita ba co sé trong cung trudng phai c6 quyét dinh
hodc chip thuan bang vin ban cta Hiéu truong, bién ban giao nhan va
cap nhat vi tri; néu thudc truong hop diéu chuyén gitra cac don vi hoac
thay d6i chu thé quan 1y thi thue hién tha tuc diéu chuyén theo phap luat.

Chuong VI.

PIEN, NUGC, MANG VA HA TANG KY THUAT
Picu 13. Sir dung dién

1.Sr dung ding muc dich, tiét kiém, an toan; khong tu y d4u nbi, kéo day
hodc dung thiét bi nguy hiém; kiém tra dinh ky.

2.Phén biét kiém tra bﬁng quan sat voi kiém dinh, bao tri ky thuat. Viéc dau
nbi, stra chira, kiém tra chuyén mon phai do ngudi 6 chuyén mén phu hop
thuc hién; c6 bién phép c6 1ap khu vuc, ngét nguén an toan va nghiém thu
trudc khi dung lai.

Piéu 14. Sir dung nuéc
1.Sir dung tiét kiém; phat hién ro ri phai bao ngay; khong tu v sira chira.

2.Nhan vién y té chu tri theo ddi chat luong nudce uéng, nudc sinh hoat;
phéi hop kiém tra nguén cép, ho so nha cung cép, lich vé sinh bon chura,
thiét bi loc va viéc 1y mau kiém nghiém theo yéu ciu ap dung. Khi nghi
ngd 6 nhiém phai ngimg str dung ngudn lién quan, bao 1anh dao va dé xuat
cap nudc thay thé an toan.

Pi¢u 15. Hé thong mang

Phuc vu quan 1y va day hoc; khong tu ¥ thao, di chuyén hodc thay ddi cAu
hinh thiét bi mang.
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Chuong VII.
SAN TRUONG, CAY XANH, CONG TRINH VA CANH QUAN
Picu 16. Ciy xanh

Chim soc, cit tia, kiém tra thuong xuyén; xtr Iy cdy co nguy co gy, do;
khong tu v chét, cua, di chuyén.

Pieu 17. Mai, twong rao, san trwong

1.Binh ky kiém tra mai, mang, tran, tuong, cua, céng, hang rao va san; phat
hién nguy co mat an toan phai xu 1y kip thoi.

2.Khu vue ¢6 dau hiéu sut lan, nut nguy hiém, tran bong, cay nghiéng hoac
cong mat an toan phai khoanh viing, canh bao va ngimg sir dung khi can thiét.
Khong cho dot kiém tra dinh ky méi xtr Iy nguy co truc tiép; viéc kiém dinh,
gia cd, chit ha hodc stra cong trinh tuan thu thAm quyén va quy dinh chuyén
nganh.

Chuong VIII.
KIEM TRA, BAO TRI, SUA CHUA VA BAN GIAO
Piéu 18. Kiém tra dinh ky

1 .Héng ngay kiém tra phong hoc, dién, nudce, vé sinh; héng tuan kiém tra khu
vuc cO nguy co; héng thang kiém tra téng thé; hoc ky danh gia hi¢n trang;
cudi nam kiém ké, stra chira va ban giao.

2.Lich kiém tra héng ngay, tuan, thang 1a yéu cau quan tri ndi bo; kiém dinh
bét budc va bao tri chuyén nganh thuc hién theo thoi han phap luat, hod so
thiét bi va huéng dan nha san xuét.

3.Cudi nam hoc kiém tra, ban giao phuc vu ky nghi h¢; kiém ké phuc vu khoa
s0 ké toan thuc hién theo ky ké toan va céac truong hop phap luat yéu ciu.
Kiém ké dot xuat khi sap nhép, thay d6i nguoi quan 1y, c6 su c¢b, mat mat
hoic theo quyét dinh c6 thim quyén.

4.Hiéu truong thanh 1ap t6 kiém ké phu hop; kiém dém thuc té, ddi chiéu so,
phan loai tinh trang, xac dinh chénh 1éch va lap kién nghi. Nguoi quan 1y tai
san phéi hop nhung khong ty x4c nhan két qua thay toan bg t6; chénh 1éch
phai dugc xac minh va xir 1y ¢6 hd so.

Piéu 19. Quy trinh bao héng, sira chira

1.Ngudi phat hién bao ddu méi phu trach; Pho Hiéu truong dia ban phdi hop
dau mdi CSVC xac minh, 1ap dé xuit; ké toan xac dinh ngudn kinh phi va
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tham quyén; Hiéu truéng quyét dinh trong pham vi duoc giao hodc trinh cap
c6 tham quyén; thuc hién, nghiém thu va cip nhat ho so.

2.Hb so stra chira thuong xuyén gom dé nghi, hién trang, pham vi cong viéc,
du toan, nguf‘m kinh phi, can cur tham quyén va ho so lya chon don vi thuc
hién theo quy dinh. Di véi sira chita cong trinh, bo sung ho so khao sat, thiét
ké, phé duyét, quan 1y chat luong theo loai va quy mé cong viéc.

3.Ngu6n chi thuong xuyén thuc hién theo Nghi dinh 104/2026/ND-CP,

Quyét dinh 60/2026/QD-UBND; lap danh muc stra chita cong trinh ddi chiéu
Quyét dinh 34/2025/QD-UBND dd dugc sita d6i boi Quyét dinh
52/2025/QDUBND trong pham vi con ap dung. Ngudn dau tu cong thuc hién theo
quy trinh riéng tuong ung.

4.Nghiém thu phai c6 nguoi sit dung hodac nguoi quan ly, nguoi co6 chuyén
mon phu hop va bg phan dugc giao; ghi 1 khdi luong, chat luong, phﬁn chua
dat, bao hanh. Ké toan thanh toan theo hd so hop 18 va cap nhat nguyén gia
hoic chi phi theo ché d6, khong ty dong ting nguyén gia cho moi khoan sira
chira.

5.Su cb khan cap: vu tién bao vé ngudi, ngimg str dung va co lap nguy hiém;
bao ngay Pho Hiéu truong dia ban va Hiu truong. Vi¢ce thué stra chita, mua
sam khan cap van phai xac dinh dung co ché phap luat, tham quyén va luu
ho so, khong mac nhién dugc bo thu tuc vi gan tén khan cap.

Diéu 20. Ban giao tai san

1.Giao nhan phai c6 bién ban hoac s6 theo ddi; khi thay doi nguoi su dung,
chuyén cong tac hodc nghi cong tac phai ban giao; cuéi ndm hoc thuc hién
kiém ké va ban giao.

2.Bién ban phai xac dinh thoi diém chuyén trach nhi€ém, tai san va phu kién,
ho so di kem, ton tai, cong no hodc nghia vu bao hanh con lai. Nguoi nhan
duoc ghi y kién vé tinh trang thuc t€; khong ky nhan khong hodc ky khi chua
kiém tra.

3.Hb so gém ho so phap ly, mua sam, tai trg, ban giao, st dung, bao tri, kiém
ké, xtr Iy va bao cdo; luu theo thoi han cta phéap ludt ké toan, luu trit va quy
dinh lién quan. Dit liéu dién tir phai phan quyén, sao luu, bao dam truy xuat
lich str.
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Chuong IX.
CAC HANH VI KHONG PUQC THUC HIEN
Piéu 21. Hanh vi bi nghiém cam

Tuy léy, di chuyén, cho mugn tai san; sit dung tai san cong vao muc dich ca
nhan; ty y stra chira, thao lép, d4u ndi; lam mat, hu hong hodc che giéu; cho nguoi
ngoai st dung khi chua dugc phép; st dung phong khong dung chirc nang va cac
hanh vi vi pham phap luat.

Chwong X.
XU LY VI PHAM
Picu 22. Nguyén tic xir ly

1.Xem xét theo tinh chat, mtrc d9, nguyén nhan va hau qua. Nguoi lam mat
hoic gay hu hong do 16i chil quan phai bao cdo va thuc hién trach nhiém theo
quy dinh hién hanh. Truong hop cb ¥ pha hoai, chiém dung hoic st dung sai
muc dich dugc xem xét xtr 1y theo phap luat va quy dinh cua nha truong.

2.Khi mét, hong tai san: bao v€ hi¢n truong khi can, 1ap bién ban, thu thap
chimg cur, xac dinh nguyén nhan, thiét hai, 16i va trach nhiém ting nguoi;
ngudi lién quan cé quyén giai trinh. Hu hong do hao mon tu nhién, 16i k¥
thuat hodc sy kién khach quan phai dugc xem xét ding ban chét.

3.Bbi thuong, ky luat hodc trach nhi€ém khac thuc hién theo phap luat 4p dung
v6i ting d6i tugng, ding tham quyén va trinh ty; khong dat tién phat noi bo,
khoéng tu khau trir lvong, khong budc ngudi nhin ban giao bdi thudng chi vi
ding tén quan ly.

4 Pbi véi hoce sinh, phéi hop cha me hodc nguoi dai dién hop phap, xac minh
d6 tudi, hanh vi va diéu kién trach nhiém dan su theo phéap luat; khong tu
dong quy trach nhi€ém cho cha me, GVCN hodc ca 16p. Bién phéap gido duc
phai t6n trong danh dy, quyén hoc tap va quy dinh vé ky luat hoc sinh.

5.Truong hop c6 dau hiéu vi pham phap luat vuot tham quyén, Hiéu trudng
bao co quan c6 tham quyén; viéc xtr 1y trach nhiém khong thay thé thu tuc
xur 1y, hach todn tai san.
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Chuong XI.
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 23. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1.Chi dao thuc hién Quy ché; phan cong quan 1y; phé duyét ké hoach kiém
tra, bao tri, stra chira; chi dao xu 1y mét, hong.

2. Ban hanh quyét dinh phan cong, phé duyét ké hoach trong pham vi tham
quyén; chi dao cong khai mua sam, sir dung, xir 1y tai san theo quy dinh
vé tai san coéng va cong khai co s¢ gido duc theo Thong tu 09/2024/TT-
BGDDT; tao diéu kién kiém tra, giam sat.

3.Chi dao ra soat hd so tai san sau sap nhap va khic phuc chénh léch; phan
cong dau moi cap nhat co sé dir li€u tai san cong cua Thanh phé va thuc hién
bao cao dung ky, dung han theo yéu cau co quan quan ly.

Piéu 24. Trach nhiém ciia Phé Hiéu trwéng phu trach CSVC

1.Xay dung ké hoach kiém tra; theo ddi phong va thiét bi; tiép nhan bao
hong; tong hop stra chita, bao tri, mua sim; tham muu xt 1y tai san xudng
cap; phoi hop kiém ké; bao cao Hi€u trudng.

2.Ph6 Hi¢u truong dia ban gui tinh hinh su cd va kién nghi trudc giao ban

tuan; dau mdi CSVC tong hop bao cio thang, hoc ky va ndm hoc. Sy ¢b anh

hudng an toan bao ngay, khong cho ky bao cdo; thoi han bao cédo phap dinh

thuc hién doc 1ap vai lich quan tri ndi bg.

3.Trong 30 ngay ké tir khi Quy ché c6 hiéu lyc, hoan thanh ra soat danh muc

phong, tai san va nguoi phu trach ctia ca ba co so; 1ap ké hoach xtr Iy hd so

con thi€u va nguy co mat an toan. Pay la thoi han t6 chutre thuc hién nodi bd,

khong gia han nghia vu phap luat di dén han.

Piéu 25. Trach nhiém cia gido vién, nhan vién

Str dung diing muc dich; tiét kiém; bao quan tai san dugc giao; bao cao su
c0; khong tu y stra chira, di chuyén; phoi hop kiém ké, ban giao.

Piéu 26. Trach nhiém cia hoc sinh

Giir gin tai san; khong viét, vé 1én ban ghé, tudng, cira; khong tu y sir dung
dién; khong pha hoai cay xanh, cong trinh, thiét bi; bao gido vién khi phat hién
nguy hiém.
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Chuwong XII.
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 27. Hiéu lyc thyc hién

1.Quy ché 4p dung trong nim hoc 2026-2027 ké tir ngay ky. Cac t6, bo phan,
gido vién, nhan vién va hoc sinh c6 trach nhiém thyc hién. Vudng méc bao
Hiéu truong thong qua Phé Hiéu truong phu trach CSVC dé xem xét. Noi
dung chua quy dinh thyc hién theo phap luat va huéng dan cta co quan cé
thAm quyén.

2.Céc biéu mau kém theo ding cho quan 1y ndi bo; trudong hop phap ludt quy
dinh mAu bat budc thi sir dung dung maiu bat budc va bo sung thong tin quan
Iy ndi bo khi can thiét.

3.Khi vin ban duoc sira doi hodc thay thé, ap dung quy dinh c6 hiéu luc phu
hop thoi diém phat sinh nghiép vu va diéu khoan chuyén tiép; Phé Hiéu
trudong phu trach CSVC, ké toan dé xuat diéu chinh Quy ché. Quyét dinh
phan cong cu thé duoc cap nhat khi thay ddi nhan su.
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PHU LUC
ANH MUC BIEU MAU QUAN LY CO SO VAT CHAT, TAI SAN
Niam hoc 2026-2027

A

Ma co so/phong: ............ Ca/lop st dung: ............ Thoi diém giao: ............ Bén
glao: ............ Bén nhén: ............ Hb so/chia khoa kém theo: ............
Ghi ma tai san, phu kién va hi¢n trang cu thé; hai bén ky xac nhan sau khi kiém tra.

Ponvi/khuvuc: ... Thoigian: ...........ooenl

NGUOT IAP/KIEIM TrA: ..o

STT Tén tai san bVvT S6 lwgng Tinh trang Ghi chu
Ban ghé hoc
1 ;
sinh
) Ban ghé gido
vién
3 Bang
4 Tivi
5 Quat/diéu hoa
6 Pén dién
7 Thiét bj khic
Nguoi 1ap / Bén giao Nguodi quan ly / Bén nhan Nguoi xac nhan

(Ky, ghi 10 ho tén)



Bién phép bao dam an toan da thyc hién: ............

Két qua kiém tra: ............ Nguén kinh phi du kién: ............
Nguoi kiém tra: ............ Y kién cua ngudi c6 tham quyén: ............
Ponvi/khuvuc: ... Thoigian: ...........ooeennil
NGUOT TAP/KIEIN TrA: ..o
STT Tai sén/thiét bi Hié“;gf:gg fur Mite dd D& xuiit xir Iy

1

2

3

Nguoi 1ap / Bén giao
(Ky, ghi 10 ho tén)

Nguodi quan ly / Bén nhan

Nguodi xac nhan




R

bao hanh; nguoi quan 1y xac nhén két qua va ké toan doi chiéu chi phi.

Ngay

Dia diém

Tai san
héng

N¢i dung
stra chira

Nguwoi
thue hién

Chi phi

Két qua

Ghi chu
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BIEN BAN KIEM TRA CO SO VAT CHAT PINH KY

< em tra: ............ Thanh phan: ............ Thoi diém: ............
&FTuan vé khu vuc dugc sir dung/nglmg st dung: ............
Nguoi thuc hién khic phuc: ............ Han hoan thanh: ............
Nguoi kiém tra va dai dién co s6 ky xac nhan; theo doi viéc khéc phuc dén khi hoan
thanh.
DPonvi/khuvuc: ... Thoigian: .....................
NGUOT IAP/KIEIN 1A ... oot
Noi dung kiém . A > Lo
STT ) tra Tinh trang Ton tai/nguy co | Kién nghi xir ly
1 Phong hoc
2 bién, den, quat
3 Nudc, thoat nudc
4 Thiét bi, mang
5 Mai, tudng, ctira
6 Cay xanh, san
truong
Nguoi 1ap / Bén giao Nguoi quan ly / Bén nhan Nguodi xac nhan

(Ky, ghi o ho tén)



yeial
PO1 voi tai san ¢o dinh, 13p bang chi tiét kém theo vé ma tai san, nguyén gid, hao

mon/khau hao lily ké va gia tri con lai.

Giai trinh chénh 1éch: ............ Kién nghi xtr 1y: ............
T kiém ke, ké toan, nguoi quan 1y ky; ngudi cd tham quyén xem xét két qua.
Ponvi/khuvuc: ... Thoigian: ...........ooeene
NGUOT IAP/KIEIM TrA: ..ot
STT Tén tai san S6 sach Thuye té Chénh léch | Tinhtrang | Kién nghi

1

2

3

4

Nguoi xac nhan

Nguoi 1ap / Bén giao
(Ky, ghi 10 ho tén)

Nguoi quan ly / Bén nhan
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toan truong; ké toan theo ddi théng nhat s6 licu.

SPHAN CONG TRACH NHIEM QUAN LY CO SO VAT CHAT

d/Fach dudi ddy 1a phan cong dau mbi; giao tai san cu thé bang bién ban.
fudng phu trach dia ban t6 chirc quan ly tai co s&; dau moéi CSVC tong hop

Nguwdoi/by phan ph
STT Khu vue/tai san sHovbe PAINPAY | N6i dung trach nhiém
: trach * :
\ L 1. Ban ghé, bang, dién,
1 Phong hoc cac 16p GVCN quat, TV, vé sinh
Thiét bi, d
2 Phong bd mon GV phu trach 1etoL }mg cv. an
toan
3 Phong Tin hoc GV/nhan vién phu trach | May tinh, mang, thiét bi
N o , Ban ghé, tii, may tinh,
4 Phong lam viéc Nguoi dugc giao thit b
/4 r Nh’\ P ’{t, b 3 3 0]
5 Thiét bi day hoc Nhan vién thiét bj ap, e, P90 quan
kiém ké
Kiém tra, bdo héng, st
6 bién, nudc, mang Bo phan CSVC femtra a~o ong, sta
chira
7 Cay xanh, mai, san B6 phan CSVC Kiém tra, an toan
. , x . Quan ly toan b CSVC
8 Trudng chinh Nguyén Thi Lan tai truong chinh
0 Phén hiéu Hong Duong L6 Thi Nga Quan ly tf)ér.llb(f) CSVC
tai diém
x an 1y toan b CSVC
10 Phan hiéu Tan Udc Nguyén Thi Binh Quan 1y toan bg
tai diém
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