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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché to chirc va hoat déng ciia Truong Tiéu hoc Lién Chau

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LIEN CHAU

Can cir Ludt Gido duc sé 43/2019/QHI14 ngay 14 thing 6 nam 2019, dwoc
stka doi, bé sung boi Ludt so6 123/2025/0H]15;

Can cir Théng tw s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 ndm 2026 ciia Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ truong tiéu hoc, truong trung
hoc co s6, truong trung hoc phé théng va truong phé théng c6 nhiéu cap hoc;

Can cir Nghi quyét sé 37/2026/NO-CP ngay 05 thdng 8 nam 2026 ciia Chinh
phii vé co cdu, s6 lwong va mét s6 chinh sach doi véi hidu triedng, giam doc, phé
hiéu triedng, phé gidm déc, nhdn sw hé tro gido duc khi thuc hién sdp xép co s¢
gido duc céng Idp cap tinh, cdp xa;

Can cir Quyét dinh sé6 6049/Q0P-UBND ngay 06 thang 8 ndam 2026 cia
UBND x& Dan Hoa vé viéc Quyét dinh thanh Idp truong Tiéu hoc Lién Chau trén
co s6 sat nhdp truong TH Hong Dwong, TH Tan Udc, TH Lién Chéu;

Theo dé nghi ciia Ban gidm hiéu Truong Tiéu hoc Lién Chau.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché t6 chtrc va hoat dong
ctia Truong Tiéu hoc Lién Chau.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day
ctia Truong Tiéu hoc Hong Duong va Truong Tiéu hoc Tan Udc, truong TH Lién
Chau cii trai v6i Quyét dinh nay hét hiéu luc thi hanh.

Picu 3. Cic Phé Hiéu truong, té trudng chuyén mon, to truong to vin
phong, nguoi phu trach cac bg phan, vién chure, ngudi lao dong, hoc sinh va céc to
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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QUY CHE
VA HOAT PONG CUA TRUONG TIEU HQC LIEN CHAU
S theo Quyét dinh s6 30/0D-THLC ngay 15 thang 8 nam 2026 ciia Hiéu
truong Truong Tieu hoc Lién Chau)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vi tri phép 1y, co cau to chirc, nguyén tic quan tri,
ché d6 lam viée, trach nhiém, quyén han, quan hé phéi hop va td chtrc cac hoat
dong cua Trudng Tiéu hoc Lién Chau sau khi t6 chirc lai.

2. Quy ché ap dung ddi véi can bod quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong, hoc sinh; cha me¢ hoc sinh; céc t6 chirc trong nha truong va t6 chtrc, ca nhan
cO quan h¢ cong tac véi nha truong.

Picu 2. Tén truong, dia vi phap 1y va cac dia diém hoat dong

1. Tén truong: Truong Tiéu hoc Lién Chau; tén viét tat sir dung trong vin
ban hanh chinh: Truong Tiéu hoc Lién Chau.

2. Truong 14 co s& gido duc pho thong cong 1ap thuoc UBND xa Lién Chau,
thanh ph6é Ha Nbi; c6 tu cach phap nhan, con dau va tai khoan riéng; chiu su quan
1y nha nuéc vé gido duc cia UBND x3 Dan Hoa va su huéng din chuyén mén,
nghiép vu cua S& Gido duc va Pao tao Ha N§1 theo phan cép.

3. Truong duge to chic lai trén co sé Truong Tiéu hoc Hong Duong, TH
Lién Chau va Truong Tiéu hoc Tan Udc theo Quyét dinh s6 6049/QD-UBND
ngay 06 thang 8 nam 2026 cua UBND xa Dan Hoa.

4. Nha truong hoat dong tai ba dia diém: Phan hiéu chinh tai thdn Chau Mai,
x& Dan Hoa, thanh phd Ha Noi, phan hiéu Hong Duong tai thon Hoang Ky xa Dan
Hoa va phan hiéu Tan Uéc tai thén Uéc L&, xa Dan Hoa, thanh phé Ha Nbi. Ba
phan hiéu thudc ciing mot phap nhan; khong co con du, tai khoan, bo may quan
1y, hé théng ké toan hodc hé théng ho so doc 1ap. Viéc xac dinh dia diém nao 1a tru
s& chinh va tén goi phap 1y cua dia diém con lai 1a phan hiéu thyc hién theo Quyét
dinh t6 chirc lai va van ban cia co quan c6 thAm quyén.

Piéu 3. St mang, muc tiéu phat trién

1. Nha truong td churc giao duc cép tiéu hoc, thuc hién gido duc bét budc,
hinh thanh co s& ban dau cho su phat trién toan dién vé phém chét, nang luc, thé
chét, thim my, k¥ ning sdng, nang luc s6 va nén tang hoc tiép & cap trung hoc co
sO.

2. Nha truong ké thira truyén thdng, d6i ngil, co so vat chat va két qua gido
duc cta hai don vi trude to chire lai; xay dung moi trudong gido duc an toan, dan
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chu, ky cuong, nhan van, ddi mai va hoi nhap; tung budc thu hep chénh 1éch diéu
kién va chit luong gitta ba phéan hiéu.

3. Muc tiéu cu thé, chi tiéu chat lugng va 1§ trinh phat trién duoc xac dinh
trong chién luoc phat trién, ké hoach gido duc va ké hoach nhiém vu nam hoc do
Hiéu truéng ban hanh theo tham quyén.

Diéu 4. Nhiém vu va quyén han cta nha truong

1. Xac dinh tdm nhin, st mang, gia tri cdt 16i; xay dung va thyc hién chién
lugc phat trién, ké hoach giao duc, ké hoach nhiém vu nam hoc phu hop véi quy
hoach, diéu kién dia phuong va nhu cau cua hoc sinh.

2. T6 chirc thuc hién Chuong trinh gido duc pho théng cap tiéu hoc; quyét
dinh phuong phép, hinh thirc day hoc, hoat dong trai nghiém, STEM/STEAM,
nang luc s6, Al ky ning séng, giao duc dia phuong va hoat dong tang cudng theo
ding phép luat; bao dam phu hop lra tudi va khong gy qua tai.

3. Thuc hién tuyén sinh, tiép nhan, quan ly, danh gia va bao dam quyén loi
hoc sinh; thyc hién gido duc bt budc cép tiéu hoc, phé cap giao duc tiéu hoc, g1ao
duc hoa nhap va hd tro hoc sinh c¢6 hoan canh dic biét.

4. Quan ly, st dung doi ngti; quan 1y tai chinh, tai san; thuc hién chuyén doi
30, quan tri dir li¢u, bao dam chat lugng, cong khai, dan chu va trach nhiém giai
trinh theo quy dinh.

5. Phdi hop véi gia dinh, cong dong, co quan nha nude va cac to chirc hop
phap dé gido duc hoc sinh, bdo ddm an toan truong hoc, huy dong nguén luc va
thuc hién nhiém vu khéc theo quy dinh.

Piéu 5. Nguyén tic té chirc va hoat dong

1. Tuan thii phap luat, Piéu 18 trudng hoc va quyét dinh t6 chuc lai; bao dam
su 1anh dao toan dién cua to chuc Dang, trach nhiém cua Hi¢u trudng va quyén
tham gia cta vién chtrc, nguoi lao dong, hoc sinh theo quy dinh.

2. Thuc hién théng nhit mot trudng, mot tu cach phéap 1y, mot bd may quan
tri, mot ké hoach gido duc, mot hé théng ho so va dit liéu, mot co ché kiém tra va
béo cao; khong duy tri co ché “truong trong trudng” hoic phan chia theo ba truong
cll.

3. Phan cong rd ngudi, ro viéc, ro trach nhi€ém, ro tham quyén, ro thoi han va
rd san pham; két hop quan tri théng nhét toan trudng véi diéu hanh linh hoat tai
tung phan hiéu.

4. Bdo dam dan chu, cong khai, minh bach, phéi hop, kiém soat quyén luc
va trach nhiém giai trinh; dat quyén, lgi ich hop phap, su an toan va tién bo cua
hoc sinh lam trong tam.
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Piéu 6. Giai thich tir ngit va nguyén tic ap dung

1. “Toan truong” bao gdm phéan hiéu chinh va phan hiéu Hong Duong, Tan
Udc, toan bd can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, ngudi lao ddng va hoc sinh cia
Truong Tiéu hoc Lién Chau.

2. “Nguoi phu trach phan hi¢u” 1a Pho Hi¢u truong duoc Hiu truong giao
bé'mg van ban dé t6 chuc, theo doi cong viéc tai mot phan hi€u; viéc giao phu trach
khong lam phat sinh chitc danh, bé may hodc thAm quyén doc lap.

3. Truong hop Quy ché nay khac voi vin ban quy pham phap luat dugc ban
hanh sau thi thyc hién theo van ban c6 hiéu luc phép Iy cao hon; bo phan tham
muu phai bao cdo Hiéu truong dé stra d6i Quy ché kip thoi.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA QUAN TRI NHA TRUONG

Piéu 7. Co cau to chirc

Co cau to chirc cia nha trudng gém t6 chirc Pang; Hiéu trudng va cac Pho
Hiéu truong; Hoi dong thi dua, khen thuong, Hoi dong ky luat va cac hoi dong tu
van; to chirc Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, Poi Thiéu nién Tién phong
Hb Chi Minh va céc t6 chirc hop phap khac; cac to chuyén mén; té vin phong; 16p
hoc va cac bd phan phuc vu, hd trg. Nha trudng khong thanh 1ap to chuyén mon, to
van phong hodc bd may quan 1y riéng theo phan hiéu hodc theo don vi trudc to
chure lai.

Picu 8. To chirc Pang va cac té chirc trong nha truong

1. T6 chure Pang trong nha truong 1anh dao toan dién hoat dong cua nha
truong, hoat dong trong khudn kho Hién phap, phap luat va Diéu 18 Pang.

2. Poan Thanh nién, Poi Thiéu nién, chi hdi phu nit va cac td chirc hop phap
khac hoat dong theo diéu 1&, quy dinh ctia phap luat va chuong trinh cong tac; phoi
hop v6i Hiu trudng thyc hién muc tiéu giao duc, xay dyng moi truong van hoa,
dan chu va an toan.

3. Hoat dong cila cac to chirc phai théng nhét trong toan truong, c6 dau mbi
phéi hop tai mdi phan hiéu khi can thiét nhung khong hinh thanh t6 chace doc lap
trai quy dinh.

Picu 9. Hiéu truéng

1. Hi¢u truong 1a nguoi chiu trach nhiém t6 chuc, quan tri, diéu hanh toan
dién va bao dam chat lugng gido duc ciia nha trudng; chiu trach nhiém giai trinh ca
nhan trudc UBND x3 Dan Hoa, co quan c6 thAm quyén va phép ludt vé chit luong
giao duc, an toan truong hoc va moi hoat dong ctia toan truong.

2. Hiéu trudng td chirc xdy dung, ban hanh va thuc hién chién luoc phat
trién, Quy ché , ké hoach gido duc, ké hoach nim hoc; t6 chirc bd may; b nhiém
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t6 trudng, t6 pho; phan cong, kiém tra va danh gia can bo quan 1y, gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong theo thim quyén.

3. Hiéu truong quyét dinh viéc stir dung doi ngil, thoi khoa biéu, tai chinh, tai
san, dit liéu va ha ting dung chung; phé duyét phuong 4n to chirc hoat dong tai
ting phan hiéu; giai quyét cong viée lién co s¢ va van dé& vuot tham quyén cia
nguoi dugc giao phu trach.

4. Hiéu trudng quan 1y hoc sinh, xét duyét két qua danh gia, quan 1y hoc ba
va thyc hién ché do, chinh sach dbi v6i hoc sinh; thuc hién cong khai, dan chu, thi
dua, khen thudng, ky luat va cac nhiém vy, quyén han khac theo phap luat.

Diéu 10. Phé Hi¢u truéng

1. Phé Hiéu truéng giup Hiéu truong quan 1y, diéu hanh linh vuc hodc phan
hiéu duoc phan cong; chiu trach nhiém trudc Hiéu truéng, co quan c6 tham quyén
va phap luat vé nhiém vu duoc giao.

2. Pho Hiéu trudong duoc bd tri theo co cau quy dinh tai Nghi quyét sb
37/2026/NQ-CP va quyét dinh cta co quan c6 thim quyén.

3. Pho Hiéu truong phu trach phan hiéu truc tiép t6 chirc hoat dong hang
ngay theo ké hoach chung; kiém tra nén nép, chuyén mon, an toan, tai san, dir liéu;
phdi hop véi Pho Hiéu truong phu trach linh vuc va bao cdo Hiéu truong. Pho
Hi¢u trudng khong ban hanh quy dinh riéng trai véi quy dinh chung cua truong.

4. Phan cong giita cac Pho Hiéu truong phai thé hién bang quyét dinh hoic
thong bao cua Hi¢u trudng, xac dinh ro linh vuc, co s&, pham vi ky thay, ché do
béo cdo, nguoi thay thé va trach nhiém phdi hop.

Piéu 11. Cac hdi dong trong nha truong

1. Hoi dong thi dua, khen thuong do Hiéu truong thanh 1ap vao dau nim
hoc; tham muu phat dong, theo doi, so két, téng két thi dua va dé nghi khen
thudng; thanh phén, ché 3o hop thuc hién theo Piéu 1¢ truong hoc va phap luat vé
thi dua, khen thudng.

2. HO1 déng ky luat dugc thanh 1ap theo tirng vu viée dé xem xét hodc xoa
ky luat d6i v6i can bd quan 1y, gido vién, nhan vién theo dung tham quyén, trinh tu
va phap luat.

3. Hiéu truong thanh 1ap cac hoi ddng tu van khi can thiét; quyét dinh thanh
1ap phai quy dinh 16 nhiém vu, thanh phan, thoi han hoat dong, ché do lam viéc va
san pham tham muu. Hoi dong tu van khong thay thé tham quyén quyét dinh cua
Hi¢u trudng.

Piéu 12. To chirc va quan ly tai cac co s&

1. Moi hoat dong tai phan hiéu chinh va phan hiéu Héng Duong, Tan Udc
duoc thuc hién theo ké hoach, quy ché, quy trinh va hé thong diéu hanh chung cta
nha truong.



2. Mbi phan hiéu khong c6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan, hé thong
ké toan, tO van phong, to chuyén mon, hd so hodc dir liéu doc lap. Con dau, tai
khoan va hé so gbc cua trudng duge quan 1y tai dia diém do Hiéu trudng xac dinh
theo Quyét dinh t6 chirc lai, trir truong hop phép luat hodc co quan cé thim quyén
quy dinh khac.

3. Ngudi phu trach phan hi¢u duge xu 1y cong viéc thuong xuyén trong
pham vi phan cong; phai bdo cdo ngay su cb an toan, van dé nhan su, tai chinh, tai
san, dir liéu hodc viéc vuot thAm quyén. Quyét dinh lam phéat sinh nghia vu tai
chinh, diéu chuyén nhan sy, thay doi ké hoach gido duc hodc cong bd thong tin
thudc tham quyén Hiéu truong.

4. Phan hiéu phai duy tri s6 hodc hé thong theo ddi cong viée, ngudi truc,
hoc sinh, tai san, su ¢ va bao céo; dir liéu duoc cap nhat vao h¢ théng chung theo
thot han do Hi€u trudng quy dinh.

Picu 13. T6 chuyén mén

1. Hiéu trudong quyét dinh co cdu to chuyén mon theo khoi 16p, mon hoc
hoic nhém hoat dong gido duc, cin ctr quy md ddi ngil va yéu cau phdi hop; khong
thanh 1ap t6 chuyén mon doc 1ap theo phan hiéu hoic theo hai truong trudc to chirc
lai.

2. T6 chuyén mon gom Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng, gido vién, nhan su
lam cong tac thu vién, thiét bi gido duc, tu van hoc sinh duoc sép xép theo Diéu 1é
truong hoc; co to trudng, truong hop cé tir 07 thanh vién tré 1én ¢ té pho. T
truong, t6 pho do Hiéu truong bod nhiém va chiu su quan 1y, chi dao cua Hiéu
truong.

3. T6 chuyén mon tham gia xay dung ké hoach gido duc; xay dung va thuc
hién ké hoach cua to; dé xuat phan cong gido vién, gidao vién chu nhiém, hoc li¢u;
t6 chtrc boi dudng, sinh hoat chuyén mén, kiém tra tién d6 va danh gia két qua.

4. T6 chuyén mén sinh hoat it nhat 01 lan trong 02 tuan; dugc to chirc truc
tiép, truc tuyén hodc két hop (uu tién truc tiép). Khi can, to c6 thé thanh 1ap nhém
chuyén mén tai co s¢ dé trién khai nhiém vu, nhung nhoém khéng thay thé co cau
va trach nhiém cta t6 chuyén mon toan truong.

Pi¢u 14. T6 vin phong va nhan sy hd tro gido duc

1. Nha trudng c6 mot t6 van phong dung chung, gdm nhan sy thyc hién
cong tac van thu, ké toan, thu quy, y té truong hoc, cong nghé thong tin, gido vy,
bdo v¢ va cac cong viéc khac theo vi tri viéc lam.

2. T6 van phong gitp Hiéu truong quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san,
théng ké, Iuu trir, dr 1iéu, bdo v€ va phuc vu hoat dong gido duc; xay dung ké
hoach tuan, thang, hoc ky, nam hoc; sinh hoat it nhat 01 1an trong 01 thang.

3. Viéc bd tri nhan su hd tro tai phan hiéu chinh va phan hiéu Héng Duong,
Tan Uéc thuc hién theo Piéu 5 Nghi quyét ) 37/2026/NQ-CP, vi tri viéc lam, sb



nguoi dugce giao va diéu kién thuc té; khong td chirc trung 1ap ké toan, van thu, tha
qu¥ hodc dau méi dir liéu dung chung.
Piéu 15. Lép hoc va to chire tw quén ciia hoc sinh

1. Hoc sinh duoc t6 chire theo 16p hoc, khéi 16p; s6 hoc sinh trong mdi 16p
thuc hién theo quy dinh ctia UBND thanh phd Ha Nbi va Diéu 1é truong hoc,
khong vuot qué gidi han phap luit néu chwa duoc cip c6 thaim quyén cho phép.

2. Mbi 16p ¢6 16p trudng, 16p pho, to truéng, to pho do hoc sinh tmg cir hoic
gido vién chu nhi€m gidi thiéu dé hoc sinh bau; hoat dong cua lop bao dam dan
chu, tu quan, hop tac va phu hop lua tudi.

3. Viéc xép 16p phai can ddi si sb, gidi tinh, diéu kién hoc tdp va yéu cau
gido duc; khong phan biét hoc sinh theo ngudn trudng trudc sap nhap, hoan canh
gia dinh hodc ti€u chi trai phap luat.

Chuong 111
PHAN CONG, PHAN CAP VA CO CHE PHOI HQP

Piéu 16. Nguyén tic phin cong

1. Viéc phan cong can cu vi tri viéc lam, ti€u chuén, nang luc, khoi luong
cong viéc, diéu kién di chuyén va yéu cau duy tri hoat dong tai ba phan hiéu.

2. Mbi nhiém vu phai xac dinh ngudi chi tri, nguoi phéi hop, nguoi quyét
dinh hoac phé duyét, thoi han, san phém va dau mdi kiém tra. MOt nhiém vu chi ¢
mot ngudi chiu trach nhi€m chinh.

3. Phén cbng can bo, gido vién, nhan vién giira ba phan hiéu la phén cong
nhiém vu trong cting mot truong; phai bao dam cong bang, 6n dinh twong ddi va
khong 1am anh huong quyén loi hoc sinh.

Picu 17. Uy quyén, ky thay va xir Iy cong viéc khi ving mit

1. Viéc uy quyén phai béng van ban, xac dinh ndi dung, pham vi, thoi han,
trach nhiém, ché do bao céo; khong iy quyén lai néu vin ban Gy quyén khong cho
phép.

2. Pho Hiéu trudng ky thay Hi€u trudng trong pham vi dugc phin cong hodc
iy quyén va thé hién dung thé thirc. Ngudi duge ty quyén khong dugc quyét dinh
van dé ngoai pham vi, lam phat sinh chinh sach hoic thay d6i quy dinh chung cta
truong.

3. Hiéu trudng quy dinh ngudi thay thé khi can bo quan 1y ving mit; cong
viéc khan cap phai duoc tiép nhan, xir 1y lién tuc va bao cdo ngay sau khi hoan
thanh.

Piéu 18. Ban giao cong viéc sau to chirc lai va khi thay doi nhan su

1. HO so, tai san, tai chinh, dit liéu, tai khoan, hop déng, cong vi¢c dang xur
Iy va nghia vu cua hai don vi trudc to chuce lai phai duoc kiém ké, lap danh muc,
ban giao, dbi soat va luu vét day du.
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2. Khi thay doi nguoi phu trach, vi tri viéc 1am hoac co s¢ lam vi¢c, ca nhan
phai ban giao bang bién ban; nguodi quan 1y truc tiép kiém tra va xac nhan. Tai
khoan quan tri, chimg thu sb, chia khoa, thiét bj va dit liéu phai dugc thu hoi hodc
phan quyén lai ngay.

3. Tai liu lich st cua ba truong duge bao quan, sé hoa va khai thac theo quy
dinh; khong x0a, stra, tach hodc nhap lai lam mat lich st di liéu.

Piéu 19. Quy trinh xir Iy cong viéc

1. Cong viéc duoc tiép nhan qua van ban, hé théng dién tu, lich cong tac,
giao viéc hodc kénh chinh thuc; dugc phan loai, giao nguoi xur ly, xac dinh thoi
han va san pham.

2. Ngudi chu tri cap nhat tién d6, phdi hop, khé khan va két qua; ngudi giao
viéc kiém tra, xac nhan hoan thanh hoic yéu cau bd sung. Cong viéc chi dugc coi
14 hoan thanh khi c6 san pham hoic két qua co thé kiém ching.

3. Cong viéc ¢6 nguy co cham, anh hudng hoc sinh, an toan, tai chinh, dir
li¢u hodc uy tin nha truong phai dugc bao cdo ngay, khong cho ky bao cao dinh
ky.

Diéu 20. Ché d hoi hop va két luan cong viéc

1. Nha truong t6 chirc giao ban lanh dao, hop hoi déng su pham, hop to
chuyén mén, to van phong va cudc hop can thiét theo ké hoach; uu tién hinh thirc
tryc tuyén hodc két hop, giam di chuyén gitta ba phan hiéu ma van bao dam hiéu
qua.

2. Cudc hop phai c6 ndi dung, ngudi chu tri, thanh phan, tai liéu va thoi
luong phu hop. Két luan phai r0 vi¢c, ngudi thuc hién, thot han, san phém va dau
mdi kiém tra; duoc thong bao hodc luu trén hé théng chung.

3. Khong t6 chire cude hop néu ndi dung co thé giai quyét bang vin ban
hoic hé théng giao viéc; khong yéu cau bao cdo lai thong tin da co trong dir lidu
chinh thuec.

Piéu 21. Ché d¢ thong tin, bio cao

1. C4 nhan, bo phan va phan hiéu cap nhat dit liéu, tién do, két qua theo lich
va biéu miu thdng nhat. Béo céo phai chinh xac, ngan gon, c6 ngudn va minh
chung; nguoi 1ap, nguoi kiém tra chiu trach nhiém vé ndi dung.

2. Nguoi phu trach phan hiéu bao céo hing ngay dbi véi su cb, bat thuong;
bdo cdo dinh ky veé chuyén mon, nén nép, hoc sinh, nhan sy, tai san, thiét bi va an
toan theo lich do Hiu truong quy dinh.

3. Thong tin giri co quan quéan 1y hodc cong bd bén ngoai phai duoc ngudi
c6 tham quyén duyét; s6 liéu phai dugc dbi soat voi ngudn dit liéu chinh thirc caa
truong.



Diéu 22. Phédi hop giira quan 1y theo linh vy va quan Iy theo phan hiéu

1. Phé Hiéu trudng phu trach linh vuc thong nhat yéu cau chuyén mon, quy
trinh, biéu mau va tiéu chuan chat lugng toan truong; Pho Hiéu trudng phu trach
phan hiéu t6 chirc thuc hién va phan hoi diéu kién thuc té tai dia diém.

2. T6 trudng chuyén mon chiu trach nhiém chat lugng theo khdi 16p, mén
hoc ho#ic nhém hoat dong gido duc trong toan trudng; ngudi hodc nhom hd tro tai
phan hiéu giup trién khai, khong thay thé thAim quyén cua td trudng.

3. Khi ¢6 y kién khac nhau, cac bén phai trao d6i trén can cr phap luat, ké
hoach giao duc, quyén lo1 hoc sinh va nguén luc; van dé vuot thAm quyén bao cao
Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 23. Piéu phdi d6i ngii va sir dung ngudn lwe chung

1. Nha truong 13p co s¢ dit ligu do1 ngli theo mon hoc, vi tri viéc lam, nang
lue, dinh muc, khoi luong va dia diém lam viée; xdy dung phuong 4n diéu phdi dé
khéc phuc thira, thiéu va bao dam du gido vién cho cac mon hoc.

2. Phong hoc bd mon, thu vién, thiét bi, hoc liéu, san bai va ha tﬁng s6 duoc
1ap lich dung chung; uu tién hoat dong bat budc, hoc sinh can hd trg va phan hiéu
con han ché.

3. Viéc di chuyén gido vién, hoc sinh hodc thiét bi giita ba phan hiéu phai c6
ké hoach, thoi gian hop 1y, phuong an an toan va ngudi chiu trach nhiém; khong
lam giam thoi luong hodc chat luong gido duc.

Chuong IV
TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC

Piéu 24. K¢ hoach gido duc ciia nha trudong

1. Nha truong xay dung mot ké hoach gido duc thong nhat, cin cir Chuong
trinh gido duc phé thong, khung tho1 gian nam hoc, dac diém hoc sinh, doi ngil, co
s& vat chat va diéu kién ciia timg phan hiéu.

2. Ké hoach xac dinh muc tiéu, noi dung, thot luong, tién do, phan cong,
diéu kién thuc hién, cach kiém tra va chi sé két qua; duoc 1y ¥ kién, phé duyét,
cong khai va diéu chinh diing tham quyén.

3. Cac ké hoach chuyén mén tai hai phan hiéu phai cing chuan dau ra, yéu
cau chat luong va hé¢ théng ho so; duge linh hoat vé thdi khoa biéu, phong hoc,
thiét bi va cach to chirc theo diéu kién thuc té.

Piéu 25. T6 chirc day hoc va hoat dong gido duc

1. Nha truong td chirc day hoc cac mon hoc va hoat dong giao duc theo
Chuong trinh gido duc phd thong cip tiéu hoc; cha trong hinh thanh nén tang dao
dtee, tri tué, thé chat, tham my, k¥ nang séng va ning luc sb.

2. Hoat dong trai nghiém, STEM/STEAM, ngh¢ thuat, thé thao, doc sach, ky
nang séng, gido duc cam xuc - xa hdi, ngoai ngtt, cong nghé s6 va Al duogc td chic
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theo ké hoach di phé duyét, dang thim quyén, phu hop lra tudi va bao dam tu
nguyén d6i véi ndi dung ngoai chuong trinh bat budc.

3. Trudng hop t6 chic day hoc 02 budi/ngdy, nha trudng bé tri thoi luong va
hoat dong theo Diéu 1é truong hoc, diéu kién thuc té, khong gay qua tai va bao dam
tho1 gian nghi ngoti, van dong cta hoc sinh.

Diéu 26. T6 chirc 16p, thoi khéa biéu va phan cong gido vién

1. Hiéu truéng quyét dinh xép 16p, thoi khoa biéu, phan cong gido vién, gido
vién chu nhi¢m, phong hoc va thiét bi trén co s dé xuit cta Pho Hiéu trudng, td
chuyén moén va bd phan lién quan.

2. Phan cong phai bao dam dung chuyén moén, dinh mirc, 6n dinh, cong bé“mg
va phat huy ning luc; dap Gmg yéu cau hoc tap tai ca hai phan hiéu. Khong bo tri
lich di chuyén thiéu thoi gian hodc tao rili ro an toan.

3. Piéu chinh thoi khoa biéu hodc phan cong phai ¢6 cin ctr, dugc ngudi co
tham quyén duyét va thong bao kip thoi cho gido vién, hoc sinh, cha me¢ hoc sinh;
dir liéu lién quan phai dugc cap nhat déng bd.

Piéu 27. Gido vién chit nhiém va quan 1y 16p hoc

1. Gido vién chi nhiém chiju trach nhiém nim tinh hinh hoc tap, ren luyén,
sttc khoe, hoan canh va nhu cau hd trg ciia hoc sinh; to chitc 16p, phéi hop véi gido
vién cung 16p, gido vién moén chuyén, cha me hoc sinh va bd phan tu van.

2. Gido vién chd nhiém cap nhat ho so, chuyén can, nhan xét, su viéc va
bién phap hd trg; bao vé thong tin ca nhan; bao céo kip thoi hoc sinh c¢6 nguy co bo
hoc, bao luc, khung hoang tam 1y, vi pham hoac can can thi¢p.

3. Viéc trao d6i véi cha me hoc sinh phai ding muc, c6 can clr, hudng té1 su
tién bo cua hoc sinh; khong cong khai diém sb, hoan canh, khuyét diém hodc dir
li¢u c& nhan trai quy dinh.

Picu 28. Kiém tra, danh gia va quan ly két qua hoc tip, rén luyén

1. Kiém tra, danh gia hoc sinh thyc hi¢n theo quy dinh cua B6 Gido duc va
Dao tao; bao dam chinh xac, cong br:ing, khach quan, vi su tién bo ctia hoc sinh,
khong tao ap luc khong can thiét.

2. T6 chuyén mon thong nhét yéu cau, minh chimg, tién do va cach phan
hoi; bai kiém tra dinh ky, san phém hoc tap, nhan xét va hd so phai dugc bao mat,
luu trlt, cap nhat va ddi soat theo quy trinh.

3. Hiéu trudng t6 chirc xét duyét két qua, quan 1y hoc ba, xét hoan thanh
chuong trinh 16p hoc, xac nhan hoan thanh chuong trinh tiéu hoc, khen thudng va
ky luét hoc sinh theo thdm quyén; sai s6t phai duge xir Iy cd bién ban, truy vét va
théng béo cho bén lién quan.
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4. Al va cong cu s chi duoc hd tro thiét ké, phan tich, phan hoi theo quy
dinh; khéng dugc tu dong quyét dinh diém, xép loai hodc bién phap bat loi d6i voi
hoc sinh khi chua c6 ngudi c6 thim quyén kiém tra, quyét dinh.

Diéu 29. Sinh hoat chuyén mon va phat trién doi ngii

1. Sinh hoat chuyén mon tap trung vao thuc hién chuong trinh, nghién ctru
bai hoc, phan tich dir 1iéu hoc tap, thao gd kho khan, sang tao cac hoat dong mdi,
hd trg gido vién va nang cao chit luong tai timg phan hiéu.

2. Noi dung sinh hoat phai c6 san phém: ké hoach, bai day, hoc liéu, cong cu
danh gia, giai phap ho tro hoic két luan chuyén mon; két qua dugc luu trong kho
dung chung.

3. Nha truong to chirc boi dudng theo vi tri viéc lam va nhu cau; wu tién
nang luc quan tri trudng nhiéu dia diém, day hoc s6, AL tu van hoc sinh, gido duc
hoa nhép, an toan va xir 1y tinh huéng.

Diéu 30. Hoc liéu, thiét bi day hoc va thw vién

1. Nha truong str dung sach gido khoa, tai liéu gido duc dia phuong, thiét bi
day hoc va hoc li¢u theo quy dinh; to chuyén mon dé xuét hoc liéu, xuét ban phém
tham khao, Hiéu trudng phé duyét hodc quyét dinh theo thim quyén.

2. Thu vién, phong hoc bd mén, thiét bi va hoc lidu s6 dugc quén ly, dit lich
va khai thac dung chung; c6 hd so mugn, tra, bao tri, kiém ké va danh gia hiéu qua.

3. Gio vién dugc chu dong cap nhat ngit liéu, thiét ké hoc liéu, sir dung Al
va cong nghé dé t6 chirc hoat dong tich cuc nhung phai kiém chung, ton trong ban
quyén, trich dan ngudn va phu hop lira tudi.

Piéu 31. Tw van, hd tro tam ly va ky niang séng cho hogc sinh

1. Nha truong td chtrc tu vin hoc tap, tam ly, stc khoe va k¥ nang séng;
cong khai dau moi tiép nhan, nguyén tic bao mat, quy trinh danh gia nguy co, hd
trg, chuyén tuyén va theo doi.

2. Gido vién, nhan vién phat hién dau hiéu bat thuong phai béo cao dau mdi;
truong hop c6 nguy co xam hai, tu hai, bao lyc hodc de doa an toan phai uu tién
bao vé hoc sinh va phdi hop ngay véi cha me, y té, cong an hodc co quan chirc
nang theo quy dinh.

3. Hoat dong tu vén, gido duc k¥ ning sdng phai phu hop Itra tudi, ton trong
hoc sinh, co su phéi hop can thiét v&i cha me hoc sinh; khong ép budc, quang cao
hodc phuc vu lgi ich cua td chirc, c4 nhan cung cép dich vu.

Piéu 32. Gido duc hoa nhap va hd tro hoc sinh

1. Hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap va hoc sinh c6 nhu cau hd tro duoc xay
dung ké hoach gido duc linh hoat, bd tri diéu kién phu hop, bdo dam quyén hoc tap
va khong ky thi.
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2. Nha truong ra soat hoc sinh c6 nguy co bo hoc, hoc sinh yéu thé, c6 hoan
canh khoé khan hoac chénh 1éch co hdi hoc tap gitra hai phan hi¢u dé c6 bién phap
hd tro; huy dong ngudn lyc dung quy dinh, cong khai va t6n trong nguoi duge hd
tro.

Piéu 33. Hoat dong ngoai khudn vién va lién két gido duc

1. Hoat dong ngoai khuén vién, tham quan, trai nghiém... hodc phdi hop véi
don vi ngoai truong phai ¢ muc ti€u gido duc, ké hoach, thim dinh ddi tac, du
todn, phuong an an toan, sy déng thuén can thiét va nguoi chiu trach nhiém.

2. Hop tac, lién két, tai trg, dich vu va hoat dong c6 thu phai dang tham
quyén, tu nguyén, cong khai, khong 1am bién dang chuong trinh, khong thuong
mai hoa nha trudng hodc gy bat binh dang giita hoc sinh.

3. Hinh anh, san phém va dir li¢u cta hoc sinh chi dugc str dung ding muc
dich, pham vi da thong bao hoac dugc phép; phai bao vé danh du, doi séng riéng
tu va quyén tac gia.

Piéu 34. Ho so' chuyén mén

1. Hb so chuyén mon dugc 1ap, cap nhat, ky xac nhan, Iuu trir va khai thac
theo Piéu 1& trudng hoc va hudng dan chuyén mon; c6 mot noi luu chinh thirc va
kha ning truy vét.

2. Khong yéu cau dong thoi hod so gidy va dién tir néu phéap luat khong bat
budc; khong phat sinh s6 sach, biéu miu trung 1ap hodc chi phuc vu hinh thuec. HO
so tai phan hiéu Hong Duong, Tan Udc phai duoc dong bd vao hé théng chung
ding thot han.

Chuong V
NHIEM VU, QUYEN CUA PQI NGU, HQC SINH VA CAC BEN LIEN QUAN

Piéu 35. Can bd quan ly

1. Can bg quan 1y thuc hién déy du nhiém vu, quyén, nghia vu ctia nha giao
giit chirc vu quan 1y; néu guong, ton trong, cong bang, ddi mai, chiu trach nhiém
giai trinh va bao vé quyén loi hoc sinh.

2. Céan bd quan ly kiém soat tién d0, chat lugng, nguén luc, dir liéu va rui ro
thudc linh vuc, phan hiéu dugc giao; khong dun ddy, che gidu sai sot hodc ban
hanh yéu cau trai quy dinh chung.

3. Viéc danh gia can bo quan 1y can ctr két qua nhiém vy, chat luong gido
duc, an toan, hiéu qua sir dung ngudn luc, mirc do phdi hop va cai thién tai ca hai
phan hiéu.

Diéu 36. Gido vién

1. Gido vién thuc hién nhiém vu, quyén va nghia vu theo Luat Nha giéo,
Piéu 18 truong hoc; t6 chirc day hoc, gido duc, danh gia, quan 1y va hd trg hoc
sinh; chiu trach nhiém vé chét luong nhiém vu dugc giao.
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2. Gido vién chap hanh phan cong trong toan trudng; cap nhat ho so, dit liéu;
phdi hop dong nghiép, cha me hoc sinh; tham gia boi dudng, sinh hoat chuyén
mon, kiém tra ndi b va nhiém vu chung.

3. Gido vién dugc ton trong, bdo v¢ danh du, tao diéu kién phat trién nghé
nghiép, cung cip thong tin va phuong tién can thiét; dugc dé xuit, phan bién va
bao luu ¥ kién theo quy dinh.

4. Giao vién khong duogc gian lan, xiic pham, phan biét ddi xt, bao luc, tiét
16 thong tin trai phép, ép budc hoc thém, 1g1 dung nghé nghi¢p hodc stir dung Al dé
né tranh trach nhiém chuyén mén.

Piéu 37. Nhan vién va nguoi lao dong

1. Nhan vién, nguoi lao dong thuc hién nhi¢ém vu theo vi tri viéc lam, hop
déng va phan cong; bao dam chat luong phuc vu, an toan, bao mat, quan ly tai san
va phdi hop tai ba phan hiéu.

2. Nhan sy hd tro co6 trach nhiém cap nhat ho so, dir lidu nghiép vu, bao cao
sai 16ch hodc nguy co; khong tu ¥ cung cap thong tin, tai san, tai khoan hoic gidy
to cua truong.

3. Nhan vién, nguoi lao dong dugc bdo dam diéu kién lam viée, bdi dudng,
danh gia cong bang va hudng ché do, chinh sach theo quy dinh.

Piéu 38. Nhiém vu ciia hoc sinh

1. Thuc hién nhi€ém vu hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach 2140
duc, ndi quy; kinh trong, 1& phép; doan két, hd trg ban; giit gin tai san, moi truong
va truyén théng nha truong.

2. Chép hanh quy dinh vé an toan, sir dung thiét bi, tai khoan, Internet, mang
xa hoi va Al; trung thuc trong hoc tap, kiém tra, ddnh gia; ton trong ban quyén va
quyén riéng tu.

3. Tham gia hoat dong tu quan, phan anh nguy co, hanh vi bao luc, xam hai,
gian 1an hodc sy cd; chiu trach nhiém phu hop Itra tudi vé hanh vi vi pham.

Picu 39. Quyén ciia hoc sinh

1. Bugc hoc tap, rén luyén, tham gia hoat dong gido duc; duoc ton trong, ddi
xr binh dang, bao vé danh dy, than thé, dir lidu va doi sdng riéng tu; duge thong
tin, tu van va hd trg.

2. Puogc sir dung co s¢ vat chét, thu vién, thiét bi, hoc liéu theo quy dinh;
dugc dé xuat nguyén vong, phan anh, khiéu nai va tham gia xay dung méi truong
hoc tap.

3. Pugc huong ché do, chinh sach, khen thudng va cic quyén khac theo
phap luat; khong bi bat 1gi vi hoc tai co s& nao hodc thudc don vi ndo trude td chic
lai.
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Piéu 40. Cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me hoc sinh

1. Cha me hoc sinh phdi hop véi nha trudng quan 1y, gido duc, cham soc st
khoe, bao dam an toan va hd trg tién bo ctia hoc sinh; cung cip thong tin can thiét,
tham du trao d6i va thuc hién trach nhiém theo phap luét.

2. Ban dai dién cha me hoc sinh dugc to chirc, hoat dong theo Piéu 1¢; bao
dam tu nguyén, dan chi, cong khai; khong can thiép trai thAm quyén vao to chuc,
nhan su, chuyén moén, danh gia hodc tai chinh ctia nha truong.

3. Khong giao Ban dai dién t6 chirc thu, quan 1y hodc chi cac khoan trai quy
dinh; tai tro, hd tro phai thuce hién ding quy trinh, khong gin véi quyén loi riéng
cua hoc sinh.

Picu 41. Phdi hop véi co quan, to chirc va cong dong

1. Nha truong phdi hop véi UBND x4, Phong VHXH x4 Dan Hoa, S& Gio
duc va Pao tao Ha Noi, y té, cong an va co quan lién quan trong quan 1y, chuyén
mon, an toan, pho cap va xir Iy tinh huéng.

2. Viéc phéi hop véi doanh nghiép, t6 chirc khoa hoc, co s& dich vu va cong
déng phai c6 muc ti€u, pham vi, trach nhi¢ém, san phém, nguén luc va co ché bao
vé hoc sinh; khong chuyén giao thim quyén quan 1y, chuyén mén cua truong cho
ddi tac.

Chuong VI
QUAN LY HANH CHINH, NHAN SU, TAI CHINH, TAI SAN VA AN TOAN
Piéu 42. Cong tic hanh chinh, vin thw va luu triv

1. Van ban, con diu, hd so va luu trit duoc quan ly tap trung, ding tham
quyén, thé thic, quy trinh ky, phat hanh, bao mat va thoi han luu trit; ap dung Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP va phép luat lién quan.

2. M&i phéan hiéu c6 dau méi tiép nhan, chuyén giao, theo ddi vin ban va hd
s0; khong st dung con d4u hodc ban hanh van ban nhan danh mot don vi doc lap.

3. Ho so hinh thanh tai mdi phan hiéu phai dugc 1ap danh muc, cap nhat va
chuyén luu theo quy dinh; tai liéu mat, hd so hoc sinh, nhan s, tai chinh va dix liéu
c4 nhan phai dugc bao quan, tiép can ding quyén.

Piéu 43. Quan Iy, sir dung ddi ngii

1. Tuyén dung, tiép nhan, bd tri, phan cong, danh gia, dao tao, boi dudng,
khen thudng, ky luat va thuc hién ché d9, chinh sach theo phap luat, vi tri viéc lam
va phan cap quan ly.

2. Viéc sép xép can b quan 1y, nhan sy hd trg gido duc chiu tac dong cua to
chtrc lai thuc hién theo Nghi quyét sb 37/2026/NQ-CP va quyét dinh ctia co quan
c¢6 tham quyén; khong ty dat chirc danh hodc cip trung gian.



15

3. K& hoach st dung d6i ngii phai giai quyét thira, thiéu theo mén, vi tri va
phan hiéu; cong khai nguyén tic, ling nghe ¥ kién, vu tién chat luong gido duc, an
toan va hoat dong lién tuc.

Diéu 44. Quan Iy tai chinh

1. Nha truong quan 1y mot hé thong tai chinh, ké toan va tai khoan chung;
thuc hién dy toan, thu, chi, kiém soat, ké toan, quyét toan, cong khai va giai trinh
theo phép luat.

2. Khong phan hiéu nao to chirc ké toan, tai khoan hodc quy doc 1ap. Kinh
phi phuc vu hoat dong tai timg phan hiéu duoc bé tri, thanh toan theo du toan, Quy
ché chi tiéu ndi bd, quy trinh kiém soat va chung tir hop phap.

3. Cac khoan thu, dich vy, tai trg, xa hoi hdéa phai ding tham quyén, tu
nguyén khi phap luat quy dinh, cong khai, khong binh quan, khong gan véi diéu
kién hoc tap hodc danh gia hoc sinh.

4. Noi dung chi tiét thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd va van ban
chuyén d&; Quy ché nay khong thay thé quy dinh tai chinh, ké todn ctia Nha nudc.
Diéu 45. Quin Iy tai san, co s& vat chat va thiét bi

1. Tai san cua hai don vi trudc t6 chirc lai dugc kiém ké, ban giao, ghi ting,
diéu chuyén va quan 1y trong mot hé théng tai san cta truong; bao dam da ho so
ngudn gdc, gia tri, hién trang va ngudi quan 1y.

2. Tai san tai ting phan hiéu duoc giao dén phong, bd phan hodc ca nhan; sir
dung dung muc dich, tiét kiém, hiéu qua; thuc hién bao tri, stra chira, kiém ké va
béo cdo hu hong, mat mat kip thoi.

3. Piéu chuyén tai san giita ba phan hiéu phai c6 phé duyét, bién ban giao
nhan va cap nhat s0, dir liéu; khong tu vy cho muon, chuyén, thanh 1y hodc sir dung
vao muyc dich ca nhan.

Piéu 46. Bio dam an ninh, an toan truong hoc

1. Nha truong xay dung phuong an an ninh, phong chdy, chita chay, cuu
nan, phong chéng tai nan, dich bénh, bao luc, xam hai, thién tai, mat an toan thuc
pham va i ro tai timg phan hiéu.

2. Mbi phan hiéu phai xac dinh ngudi chi huy, ddu méi lién lac, luc luong
truc, 16i thoét nan, diém tap két, trang thiét bi va co ché phéi hop; td chirc tap huén,
dién tap, kiém tra va khic phuc nguy co.

3. Hoat dong c6 nguy co cao, tap trung dong ngudi, ngoai gid hoac c6 don
vi ngoai trudng tham gia phai duoc danh gia rai ro, phé duyét ké hoach va chuan bi
phuong 4n y té, bao vé, giao thong, thong tin v6i cha me hoc sinh.
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Diéu 47. Tiép nhan va xwr ly sw b

1. Su ¢b dugce tiép nhan qua kénh khan cap va hé thong chinh thirc; nguoi
phat hién c6 trach nhiém canh béo, thyc hién bién phap an toan trong kha nang va
bdo ngay ngudi phu trach.

2. Nguoi phu trach phan hiéu t6 chtic so ctru, bao vé hién trudng, phan
luéng, lién hé luc lugng chirc nang va bdo cdo Hi¢u trudng; uvu ti€n tinh mang, stc
khoe, danh du va quyén lo1 hoc sinh.

3. Su ¢b phai duoc 1ap hd so, x4c dinh nguyén nhan, bién phap khéc phuc,
nguoi chiu trach nhi€ém, thoi han va kiém tra sau xir 1y; thong tin ra bén ngoai do
nguodi c6 tham quyén thyc hién.

Diéu 48. Quin 1y hoat dong dich vu, ban tri va chim séc strc khoe

1. Truong hop t6 chirc ban tra, dua don, trong gitr, cham soéc suc khoe hoac
dich vu hd trg, nha truong phai tuan tha diéu kién, hop dong, tai chinh, an toan
thuc pham, y té, phong chay va cong khai theo quy dinh.

2. Pon vi cung cép dich vu phai dugc lua chon, kiém tra va danh gia; nguoi
phu trach tai ting phan hiéu theo d&i hang ngay, luu hd so va bao cdo vi pham.
Nha truong khong khoan trang trach nhiém an toan cho nha cung cép.

Chuong VII
QUAN TRI SO, DU LIEU VA UNG DUNG TRi TUE NHAN TAO
Piéu 49. Nguyén tic quan trj so

1. Quan tri s6 phuc vu muc tiéu gido duc, gidm thu tuc, nang cao hiéu qua,
minh bach va trach nhiém giai trinh; khong s héa hinh thirc hodc phat sinh nhap
li¢u trung lap.

2. Nha truong thuc hién mot nguén dir liéu dung chung, mot danh tinh )
theo c4 nhan, mot hé thdng phan quyén, mot co ché sao luu va tng ctru su cb; dir
liéu ctia ba trudng trude to chire lai phai dugc chuin hoa, hop nhét va bao toan lich
su.

3. Viéc lua chon nén tang, img dung phai can cr nhu cAu, an toan, kha nang
tich hop, xuat dir liéu, chi phi vong doi va niang luc duy tri; tranh phy thudc khong
kiém soét vao nha cung cép.

Piéu 50. Quan tri dit liéu dung chung

1. Hi¢u trudng ban hanh danh muc dir li¢u chinh thirc; x4c dinh chu dir liu,
ngudi nhap, nguoi kiém tra, ngudi phé duyét, ngudi khai thac, ngudn chuan, tan
sut cap nhat va thoi han luu trit.

2. Dit li¢u phai dung, du, sach, séng, théng nhét, c6 kha nang truy vét. Sai
1éch duogc bdo céo, khoda thay ddi khi can, chinh stra c6 phé duyét va luu nhat ky;
khong tu ¥ tao ban dit liéu song song dé thay ngudn chinh thuc.



17

3. S liéu bao cao, bang diéu hanh, vin ban va céng bd phai 13y tir ngudn da
xé4c nhan; trudng hop chénh 1éch phai dbi soat trude khi st dung.
Piéu 51. Tai khoéin, phan quyén va kiém soat truy cip

1. Tai khoan dugc cip cho c4 nhan hodc tai khoan chirc ning c6 ngudi chiu
trach nhi¢m; ap dung quyén ti thiéu, xac thuc phu hop, mat khau an toan va nhat
ky dbi voi hoat dong quan tri.

2. Cam dung chung mat khau, cho muon tai khoan hodc truy cip ngoai
nhiém vu. Khi thay dbi nhan sy, vi tri hodc nghi viéc, quyén phai duoc ra soat, thu
hdi, chuyén giao va luu bién ban ngay.

3. Quyén truy cap dir licu hoc sinh, nhan sy, tai chinh, strc khoe, tu van va
ky luat duge han ché theo chitc ning; viéc tai, sao chép, chia sé ra ngoai hé théng
phai dugc phép va c6 muc dich hop phap.

Piéu 52. Ho so dién tik, chir ky s6 va giao dich dién tir

1. H6 so dién ttr va chit ky s6 duoc sir dung khi dap tng diéu kién phap luat,
bdo dam tinh xac thuc, toan ven, kha dung, luu trit va gia tri ching cu.

2. M&i loai hd so phai xac dinh ban chinh, noi luu, nguoi ky, dinh dang, thoi
han, quyén truy cip va phuong an sao luu; khong in lai hd so dién tir chi dé luu
néu phap luat khong yéu cau.

3. Chimg thu s6, thiét bi ky va tai khoan quan tri duoc ban giao, bao quan va
str dung dtng nguoi, ding thim quyén; moi ky sd phai gin voi viéc kiém tra noi
dung va trach nhiém ca nhan.

Picu 53. Bao vé dir li¢u ca nhin va an toan thong tin

1. Vi¢c thu thap, xtr ly, luu trir, chia sé dir li€u cd nhan phai c6 muyc dich 1o
rang, gioi han can thiét, can cir hop phap, thoi han va nguoi tiép can; ton trong
quyén cua hoc sinh, cha me hoc sinh va doi ngd.

2. Khong cong khai dit li€u dinh danh, stc khoe, hoan canh, két qua ca nhan,
ho so tu van, mat khau, théng tin tai chinh hodc dir liéu han ché trai quy dinh. Di
liéu dung cho nghién ctru, phan tich hodc Al phai dugc an danh hodc gia danh khi
can.

3. Nha truong thuc hién phan loai thong tin, sao luu, phuc hoi, cap nhat,
phong chéng ma doc, quan 1y thiét bi, ra soat quyén va dién tap tmg ctu; su cd
phai duoc khoanh ving, bao toan chimg ctr, bao cao va khic phuc.

Picu 54. Nguyén tic sir dung Al

1. Al 13 cong cu hd tro; con ngudi chiu trach nhiém cubi cung vé muc tiéu,
dit liéu dau vao, viéc kiém chung, quyét dinh, cong bd va hau qua cua san ph:flm.

2. Chi sir dung cong cu, tai khoan va tinh hudng dugc nha truong cho phép;
khong nhéap 1én Al cong cong dir liéu mat, dir liéu c4 nhan nhay cam, dé kiém tra
chua cong bd, mat khau, hd so tai chinh hodc noi dung chua dugc phép.
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3. Noi dung do Al tao phai duoc kiém tra su chinh xdc, thién léch, phu hop
Ira tudi, ban quyén va trich dan; phai khai bao viéc str dung khi yéu cau chuyén
mon, hoc thuat hoac danh gia dat ra.

4. Khong dung Al ¢é mao danh, tao bang chtng gia, xac pham, theo ddi trai
phép, gian lan, chdm diém hoic ra quyét dinh tu dong bat loi d6i vé6i hoc sinh, g140
Vién, nhan vién.

Piéu 55. Sir dung Al trong quan ly, day hoc va hoc tip

1. Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién co thé dung Al dé goi ¥ ké hoach,
téng hop, soan thdo, phan tich ditr liéu da duogc phép, thiét ké hoc liéu va hd tro
cong viéc; phai kiém tra, chinh sira, phé duyét theo tham quyén.

2. Giao vién quy dinh 16 murc d§ Al dugc phép trong tirng nhiém vu hoc tap,
yéu cau hoc sinh trinh bay qua trinh, nguon va phan déng gop ca nhan; danh gia
nang luc thuc ctuia hoc sinh, khong chi danh gia san phém cudi.

3. Hoc sinh dugc giao duc k¥ nang kiém ching, trich dan, bao vé dir lidu,
nhan di¢n ndi dung gia, thién l¢ch va trach nhiém s6; viéc st dung Al phai phu hop
d6 tudi va c6 giam sat can thiét.

Picu 56. Quan Iy nén ting, thiét bi va 16p hoc s6

1. Nén tang quan 1y, hoc tap, lich cong tac, giao viéc, canh bdo sy ¢b va 16p
hoc s phai c6 chil quan, quy trinh van hanh, phan quyén, kiém thir, sao luu, hd tro
va tiéu chi danh gia.

2. Thiét bi do trudng quan 1y duoc gan ngudi sir dung, ciu hinh an toan, loc
ndi dung, cap nhat, kiém ké va thu hoi; nguoi st dung chiu trach nhiém bao quan,
béo mat, hong hodc nguy co an toan.

3. M6 hinh 16p hoc s6 va hoat dong ting cuong dugc trién khai theo ké
hoach dugc phé duyét, bao dam muyc ti€u giao duc, ty nguyén khi c6 ndéi dung
ngoai chuong trinh bat budc, khong 1am hoc sinh bét loi do thiéu thiét bi hodc két
ndi.

Chuong VIII
KIEM TRA, GIAM SAT, PANH GIA VA TRACH NHIEM GIAI TRINH
Piéu 57. Kiém tra ndi b

1. Hiéu truong ban hanh mot ké hoach kiém tra ndi bo toan truong, tap trung
vao chat lugng gido duc, thuc hién chuong trinh, doi ngii, tai chinh, tai san, dir liéu,
an toan va viéc khic phuc chénh 1éch gitra hai phan hi¢u.

2. Kiém tra phai x&c dinh ndi dung, dbi tuong, nguoi thuc hi¢n, thoi gian,
phuong phap, minh ching; két luan néu rd két qua, ton tai, nguyén nhén, trach
nhiém, bi¢n phap, tho1 han va san phém khic phuc.
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3. Thyc hién kiém tra sau két luan; khong kiém tra trung 1ap, khong yéu cau
hd so ngoai quy dinh, khong sir dung kiém tra dé gy ap luc hodc quy két khi chwa
du can cu.

Diéu 58. Theo déi chit lugng tai ba phan hi¢u

1. Nha truong theo ddi riéng va so sanh cac chi sé vé chuyén can, két qua
hoc tap, tién do chuong trinh, doi ngt, thiét bi, an toan, phan anh va murc d0 st
dung ngudn luc tai tirng phan hiéu.

2. Két qua theo ddi dung dé hd tro, didu phdi va cai tién; khong tao xép
hang, ky thi hoac canh tranh gitta ba phan hi¢u. Phan hiéu con han ché phai c6 muc
tiéu, nguon luc, ngudi phu trach va moc kiém soat.

3. B4o cdo chat lugng cua trudng phai phan 4nh trung thyc két qua toan
truong va timg phan hiéu; khong chi can cr két qua ciia mot phan hiéu.

Picu 59. Thuc hién dan chii, giam sat va cong khai

1. Nha trudng thyc hién dan cha ¢ co so, cong khai diéu kién bao dam chat
luong, két qua gido duc, tai chinh va ndi dung phap luat quy dinh; t6 chic doi
thoai, 12y y kién va phan hoi.

2. T chuc Dang, cac t6 chirc hop phap, vién chirc, ngudi lao dong, hoc sinh,
cha me hoc sinh thuc hién quyén giam sat trong pham vi phap luat; khong loi dung
giam sat dé tiét 16 thong tin, xuc pham hodc can trd hoat dong hop phap.

Diéu 60. Panh gi4, thi dua va khen thudng

1. Panh gia tap thé, ca nhan can cr nhiém vy, tién do, chat luong, san phrflm,
hiéu qua, su phdi hop, doi méi va chap hanh quy dinh; wu tién két qua thuc chat va
dong gop vao hoat dong thong nhat sau sap nhép.

2. Thi dua, khen thuong phai cong khai, cong bang, dung thanh tich, khong
binh quan hodc chay theo s6 lugng. Két qua chua c6 minh ching hodc chi bao cio
“hoan thanh” khong di can cir dé biéu duong.

Pi¢u 61. Xir 1y vi pham va khic phuc ton tai

1. Vi pham duogc phat hién, xac minh, xem xét ding tham quyén, trinh tu,
tinh chat, mirc d9, hau qua va tinh tiét; bao dam quyén giai trinh va khong quy két
khi chua du can cu.

2. Tap thé, c4 nhan c6 ton tai phai 1ap bién phap khéc phuc, xac dinh viéc,
nguoi chiu trach nhi¢m, thoi han, san phém va nguoi kiém tra; truong hop cham
phai bdo cao Iy do va phuong an mai.

3. Ky luét can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh thuc hién theo phép luat,
Piéu 1¢ truong hoc va quy dinh chuyén nganh; khong dung hinh thirc xtic pham,
bao luc hodc cong khai dit liéu trai phép.
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Piéu 62. Tiép nhin phan anh, kién nghi, khiéu nai va té cio

1. Nha trudong cong khai kénh tiép nhan truc tiép, van ban va dién tir; phan
loai, chuyén xur 1y, theo ddi va phan hoi theo thoi han phap luat hodc quy trinh noi
bo.

2. Noi dung lién quan an toan, xam hai, bao lyc, tham nhiing, dt li¢u hodc
quyén hoc sinh dugc uu ti€n va bao mat; ngudi phan anh thién chi dugc bao vé
theo quy dinh.

3. Noi dung vuot thAim quyén phai duge chuyén hodc béo cdo co quan cd
thAm quyén, dong thoi thong bao cho ngudi giri; khong gitt lai, tu xtr 1y hodc cong
khai trai quy dinh.

Picu 63. Trach nhiém giai trinh

1. Hi¢u trudng chiu trach nhiém giai trinh toan di¢n; Pho Hi¢u trudng, td
trudng, nguoi phu trach phan hi€u, bd phan va ca nhan chiu trach nhiém giai trinh
vé quyét dinh, dir liéu, nguén luc, tién do va két qua thudc pham vi duoc giao.

2. Giai trinh phai dtng tham quyén, kip thoi, ¢ can ctr, minh ching va bao
vé thong tin; truong hop sai phai dinh chinh, khic phuc va xem xét trach nhiém.

Chuong IX
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 64. Trach nhiém to chirc thue hién

1. Hiéu trudng to chirc phd bién, phan cong, hudng dan, kiém tra va danh
gid viéc thuc hién Quy ché.

2. Cac Pho Hiéu trudng, to truong, ngudi phu trach phan hiéu, bo phan, vién
chtrc, ngudi lao dong, hoc sinh va t6 chirc, cad nhan ¢6 lién quan thuc hién ndi dung
thudc pham vi trach nhiém; cha me hoc sinh dugc thong tin dé phoi hop.

Piéu 65. H¢é thong vin ban ndi bo

1. Nha truong ban hanh hodc ra soat cic quy ché, quy trinh chuyén dé vé
lam viéc, dan chu, chuyén mon, tai chinh, tai san, an toan, dir li¢u, cong nghé, Al
va linh vuc lién quan.

2. Van bér} chuyén dé phai thong nhéat véi Quy ché, r6, tham quyén, quy
trinh, thoi han, ho so; bai bo quy dinh riéng cta ba truong cii néu trai voi mo hinh
mdt truong thong nhat.

Picu 66. Ra soat, sira doi va bo sung

OQuy ché (?u:()c ra soat hang nam V,é khi can cu phé}p 1y, co cau, quy mo hoic
dia diém tl}ay (?6i. B6 phan dugc giao tén,g hop, doi chiéu phép‘ luat va tham muu;
viéc stra doi, bd sung do Hi€u trudng quyét dinh ding tham quyén.

Piéu 67. Piéu khoan chuyén tiép va hiéu lwc thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh ban hanh c6 hiéu luc.
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2. Ho so, dit liéu, hop dong, tai san, quyén va nghia vu hop phép trudc td
chire lai duoc ké thira, ra soat, xu 1y theo Quyét dinh t6 chuec lai, phuong an ban
giao va phap luat; khong lam gidn doan viéc hoc tap, cong tac.

3. Trong tho1 gian hoan thién co cAu, vi tri viéc 1am hodc dia vi phap 1y cua
tirng phan hiéu, Hiéu trudng quyét dinh phuong an tam thoi trong tham quyén, bao
dam an toan, lién tuc va bao cao UBND x& Dan Hoa. Noi dung chua quy dinh tai
Quy ché nay thyc hién theo phap luat va huéng dan ctia co quan c6 tham quyén./.
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