UBND XA DAN HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH LIEN CHAU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 104/QD-THLC Ddn Hoa, ngay 13 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh néi quy, quy ché nha truwong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LIEN CHAU
Can cu Ludt giao duc 2019 duoc Quéc hoi 14 nwoc CHXHCN Viét Nam
thong qua ngay 14/6/2019;
Can cit Cong vin sé 4773/KH- SGDPT ngay 09/9/2026 cia S¢ Gido duc
va Pao tao Ha Ni vé hudng dén trién khai thuc hién nhiém vu giao duc tiéu
hoc nam hoc 2026 — 2027,

 Can cir Ké hoach s6 46/KH-THLC ngay 21/9/2026 ciia truong TH Lién Chdu
vé thuee hién nhiém vu nam hoc 2026-2027;
Triwong Tiéu hoc Lién Chdu ban hanh néi quy, quy ché co quan ndam hoc
2026 -2027 nhu sau:

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh cac noi quy, quy ché co quan nim hoc 2026 -2027.

Piéu 2. Cac ndi quy, quy ché nay ap dung cho toan thé can bo, gido vién,
nhan vién, phu huynh, hoc sinh va khach khi dén truong Tiéu hoc Lién Chau
nam hoc 2026 -2027.

Piéu 3. Cac ndi quy, quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki./.

HIEU TRUONG
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Noi nhan:

- H61i nghi VC,NLD nam hoc 2026-2027
- Luu hd so ( Thay : 1)

- Luu VT.




'NAM HQC 2026 - 2027
pet dinh so: 104/QD-THLC ngay 13/10/2026 cua HT truong TH Lién Chdu)

VOI CAC TO CHUC POAN THE
“BAN GIAM HIEU
1. Hiéu truéng:

- La nguoi ding dau dai dién theo phap ludt ctia nha truong, chiu trach nhiém
trudc co quan quan 1y cta cap trén va trudce phap luat vé toan bd hoat dong gido
duc, quan tri, tai chinh, tai san va nhan s, phap che

- Quan tri chlen lugc va phat trién nha truong: to chire xay dung Ké hoach chién
lugc, phat trién nha truong, trong d6 xac dinh tdm nhin, st mang phat trién nha
truong.
- Quan tri hoat dong giao duc va td chitc bo may, quy ché to chire cac hoat dong
cua nha truong.
- Thyc hién phan cap, phan quyén va uy quyén linh hoat.
- Piéu phdi va téi uu hoa cac ngudn luc: chu tri soat, diéu phdi, bd tri str dung
linh hoat doi1 ngti.
- Lanh dao va diéu hanh cong viéc clia nha truong, co trach nhiém giai quyét
cong vi¢c dugc quy dinh trong chirc ndng, nhi€ém vu, quyén han thudc tham
quyén.
- Truc tiép chi dao, giai quyét nhitng vin dé quan trong cap bach, nhiing van dé
c6 lién quan dén linh vuc gido duc thudc nha trudng trong pham vi quan 1y.

2. Cac pho Hiéu trudéng:

- Chiu trach nhiém quan ly phan hiéu.
- Ty quyét cac van dé sy ¢ nho, hoat dong phong trao, quan 1y nhan su, hoc
sinh, xir 1y c4c tinh hudng phat sinh. .
- Chiu trach nhiém truéc Hiéu truong va trude phap luat Ve viéc thuc hién cac
nhiém vy dugc giao, dugc phan cong, phan cap hoic uy quyén. Tuyét d6i khong
duoc phan cong, phan cap hodc uy quyén lai cho nguoi khac néu khong dugce
hiéu truéng chap thuan bang vin ban.
- Chu tri cac cudc hop giao ban dinh ky, dot xuat tai phan hiéu, giai quyét cac
tinh huéng phat sinh thong thuong lién quan dén hoc sinh, cong tac phdi hop véi
chinh quyén dia phuong va cha me hoc sinh trén dia ban phan hiéu.
- Phai b4o cdo xin y kién Hiéu truéng cac van dé:
- Piéu chuyén thay d6i phan cong chuyén mon, phan cong giang day cia GV
giira cac diém truong.
- Cac vu viée phire tap, su ¢6 mat an toan lién quan dén HS, GV, NV, céc trudng
hop xem xeét, xur Iy ky luat.
- P& xuat mua sidm, sira chita CSVC, tai san dinh muc chi tiéu tai chinh phat
sinh ngoai ké hoach.
- Céc véan dé phat sinh mang tinh nhdy cam, c6 nguy co anh hudng dén an ninh,
an toan truong hoc hodc uy tin, hinh anh cta nha truong.




- Pho Hiéu truong dugce ky thay cac van ban thugc linh vyc phan cong phu trach
khi duge uy quyén cua Hi¢u truong.
- Chi dao, diéu hanh mang viéc da dugc Hi¢u truong phan cong phu trach chinh.

3. Quan ly diéu hanh va chiu trach nhiém truéc phap luat va cap trén vé
toan b cac hoat dong cua nha truong theo dleu 1é truong tiéu hoc.

4. Hop giao ban hang tudn qua truc tuyén.

5.Hop dinh ki 1 lan/ thang.

I1. CHI POAN

1. Phéi hop chit ché voi TPT 6 chire cac hoat dong phong trao ctia Lién
doi dat hi¢u qua.

2. Phét hién, theo ddi, boi dudng doan vién uu ta dé nghi két nap vao
Déang CSVN.

2. Hop dinh ki 1 lan/ thang, hop dot xuat néu c6 viée can thiét.

III. CAC TO CHUYEN MON

1. Sinh hoat chuyén mon 2 lan/ thang, ho so cap nhat kip thoi.

2. T6 trudng, to phod chuyén mén di dau va néu guong trong cac phong
trao, co trach nhiém giup d& cac thanh vién trong t6, khbi dé nang cao chuyén
mon nghiép vu cua to, t6 chirc cac hoat dong cua to theo chi dao cua cap trén va
nha truong, chiu trach nhiém trudc nha truong vé moi hoat dong cua to. Xay
dung mdi doan két, théng nhat trong tap thé.

3. M6i phan hiéu deu c6 T truong hodc t6 pho chiu trach nhiém giam sat,
diéu hanh hoat dong cua to béo cdo to truong cac van dé can giai quyét kip thoi.

Hoat dong cua cac to mot ddu mdi xuyén sudt 3 phan hiéu.

3. Thyc hién quy ché chuyén mén (c van ban riéng)

IV. TO VAN PHONG

1. C6 ké hoach cu thé theo nim hoc, thang, tuan, sinh hoat t6 1 lﬁn/thémg.

2.T6 trudng co6 trach nhiém t6 chirc cac hoat dong cua t6 theo su chi dao
cua nha truong, cép trén; dén ddc thanh vién trong t6 thuc hién tdt cac nhiém vu
duoc giao.

3. Céc thanh vién t6 vin phong xay dung va thyc hién day du cac loai hd
s0' cong vigc theo quy dinh; cap nhat, luu tri, sap xep cac loai hd so kip thoi,
khoa hoc, dé tra ciru; thuc hién ding yéu cau khi kiém tra; tham muu kip thoi
v6i ban giam hiéu dé giai quyét nhitng cong viéc c6 lién quan; lam viéc ding
quy dinh theo gid hanh chinh, dadm bao ché dd truc, 1am viéc va hop giao ban;
cac loai cong van bao cao nop dung thoi gian quy dinh. Ngoai ra, nhan vién can
thue hién tbt cac nhiém vy khac khi hiéu truong phan cong.

4. Sap xép phong lam viéc ngan nap, gon gang, sach s¢.

5. Ho so cua t6 vin phong gom: Ké hoach dau nam, bién ban hop cac
thang, bao céo cudi nam; Ho so thanh vién t6 van phong gém: Ké hoach cong
viéc duoc phan cong; S6 hop co quan, S6 CMNV, céc hd so lién quan phan viéc
phu trach.

6. Nhan vién van thu c6 trach nhiém ra sé van ban, ky sd, huéng dan lap hd
so dién tr, luu trit ho so theo ma dién ti.



V. LIEN POI

1. Xay dung ké hoach, chuong trinh hoat dong ctia Lién d6i xuyén subt 3
phan hiéu, tong phuy trach cac phan hiéu cu thé hoa ké hoach va t6 chic cac hoat
dong D61 TNTP Ho Chi Minh theo su chi dao ciia Hoi déng doi xa Dan Hoa va
Ban giam hi¢u nha truong dam bao hoat dong doi hi¢u qua.

2. Huéng din GV phu trach chi doi (GVCN) t6 chirc cac hoat dong cua chi
doi, chi sao.

3. Cap nhat, luu day du ho so va minh ching cac hoat dong trén fanpep cia
truong, luu tép... MAi phan hiéu hop sao d6 va Ban chi huy lién d6i 11an/ tuan/.

VI. CHI bOQI, CHI SAO: GVCN phu triach

1. Can ctr ké hoach cua lién doi, xay dung chuong trinh hoat dong cua chi
ddi, chi sao nam hoc, sinh hoat chi d6i, chi sao 2 1an/ thang (c6 bién ban ghi
chép day du).

B. POI VOI CAN BOQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN

I. GIO GIAC, NGAY NGHI

1. C6 mit trudce gid truy bai, riéng nhitng budi to chirc hoat dong chung can
c6 mat sédm hon theo quy dinh ctia Hi¢u truéng. Trong gio 1én 16p va gio lam
viéc khong bo 16p, bo viée ra ngoai (trir truong hop dic biét can bao céo hiéu
pho phu trach phan hiéu). Gido vién vé sau khi hoc sinh d vé hét, nhan vién
khong vé trudc gio tan hoc.

2. Gido vién, nhan vién nghi dm dau, hiéu hi phai c6 don xin phép va phai
gui don trudc mot ngay, trir truong hop 6m dau dot xuat thi bao nhanh nhat c6
the.

II. TRANG PHUC, GIAO TIEP, UNG XU

Theo quy tic Gmg xir ( ¢6 vin ban riéng)

III. TRACH NHIEM VOI CSVC, SU DUNG, GIN GIU TAI SAN VA
TRAT TU AN TOAN NHA TRUONG

1. Moi ¢4 nhan, by phan phai c6 trach nhiém bao vé¢ CSVC, tai san, tai
liéu, thiét bi day hoc. Néu dé hu hao, mat mat phai boi thudng. Khong tu y dem
tai san cong ra khoi nha truong hodc di doi tr phong nay sang phong khac ma
chua duoc sy ddng y cta Hiéu trudng hodc Hiéu pho phu trach phan hi¢u. Trong
qua trinh sir dung phai tiét kiém CSVC, tai san.

2. Coi trong cong tac an toan cho ban than, cho co quan va hoc sinh, deé
phong chay nd, khi ra vé tat hé théng dién trong phong. Néu tor mo cong ra dé
vao truong phai tu dong cong lai ngay sau d6. Khi phat hién van dé khong an
toan can bao ngay cho ban gidm hi¢u, bao vé dé kip thoi xu 1.

IV. TRACH NHIEM VOI NHA TRUONG, PONG NGHIEP VA
CONG VIEC PUQC GIAO

1. Cac bd phan, ca nhan phai chap hanh su phan cong cua hiéu truong va
ban giam hi€u, hoan thanh nhiém vu theo dung ké hoach dé ra, khong dun déy
trach nhi€ém cho ngudi khac, c6 trach nhiém véi tat ca cac hoat dong cua nha
truong, khong tho o, lang tranh. Khi thanh vién trong t6, khéi gap kho khan, cac
thanh vién khac c6 nghia vu gitp d&, hd trg gach vac cong viéc, chia sé cung
dong nghiép.
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2. Moi c4 nhan déu c6 trach nhiém xdy dung méi trudng su pham nha
truong doan két, lanh manh, tién bo, 3 phan hiéu chung mdt nha. Moi phat ngon
dua ra déu nhim muc dich xdy dung phong trao nha trudng, voi thai do ton
trong, phat biéu ding noi, dung chd, ding nguoi, dung viéc dong thoi lang nghe
¥ kién gop ¥ ctia dong nghiép.

3. Giit gin danh dy, uy tin ctia nha trudng, ctia dong nghiép; c6 trach nhiém
bao vé va phat huy truyén thong ctia nha truong.

4. Khi tham gia sinh hoat trong céc to chtrc doan thé nao thi phai nghiém
chinh thuc hién quy dinh cia doan thé do.

5. GVCN chiu trach nhiém vé hoat dong chi do1, chi sao; phéi hop véi TPT
t6 churc cac hoat dong lién doi dat hi¢u qua.

6. Truong hop, CBCNV - LD vi pham nhitng quy ché co quan thi Hoi dong
thi dua ldy d6 dé lam cin ctr xép loai thi dua va gidi thiéu véi cap trén khi c6
truong hop diéu dong, thuyén chuyén cong tac.

V. CAC HANH VI KHONG PUQC LAM

1. Khong hut thudce 14 trong phong lam viéc, trong phong hop, hoi truong,
noi dong nguoi.

2. Khéng udng rugu, bia, dd udng co con trong gid lam viée (trir truong
hop dwoc sw dong ¥ cua lanh dao co quan vao cdc dip lién hoan, 1é tét, tiép
khdch ngoai giao), hodc ngoai gio lam viéc udng ruou, bia say, bé tha, khong
lam chu duoc ban than.

3. Céc hanh vi, phat ngon thiéu trach nhiém, phat tan thong tin ndi by nha
truong ra bén ngoai khong dung cho, khong dang doi tugong gy mat doan két,
anh huong dén uy tin ciia nha truong, dong nghiép.

4. Khong sir dung mang xa hoi dé phat tan, tuyén truyén binh luan nhiing
thong tin chua dugc xac thuc, thong tin hinh anh trai thuan phong mi tuc, trai
duong 161 cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc hodc lam anh hudng
xau dén moi truong giao duc.

5. Khong lam ton hai dén stc khoé, danh du, nhan phém cua ban than,
nguoi khac va uy tin cia tap thé.

6. Khong danh bac dudi moi hinh thirc va tham gia cac t€ nan xa hoi, cac
hoat dong giai tri khong lanh manh.

7. Khong mang theo chat gay chay nd, doc hai, hung khi, vii khi vao
truong.

VI. POI VOI HQC SINH:

1. Chao hoi, 1 phép, kinh trong, Vang 101 thay cb gido, can bo, nhan vién
nha trudng va ngudi 16n tudi, doan két gitp dd ban be. ’

2. Pi hoc diing gio, hoc tap chuyén can, nghi hoc phai cé xin phép ctia bd
me.
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3. Pén 16p phai du d6 dung hoc tap, gift gin sach, va, dd dung hoc tip va
cac thiét bj d6 dung cta 16p, cua trudng.

4. Gitr trt tu trong truong hoc; Xép hang vao lop va khi di hoc b mén.
Khong chen 1an, x6 day, khong leo tréo lan can, cau thang.

5. Mic dong phuc khi di hoc, di dép quai_hdu hodc gidy; do1 vién deo
khan quang do. Nhimg ngay mua dong lanh gia, dong phuc khong di 4m thi can
mic 40 khoac 4am ma khong bat budc mic dong phuc.

6. Trong gio hoc, khong dugc ra khoi khu vuc truong khi khong co sy
giam sat cia nguoi lon. Khong dugce vao trong khu vuc truong ngoai gio hoc khi
chua duogc phép cua gidao vién hoac bao v¢ nha truong, khong dugc danh nhau,
gy gb véi ban be.

7. Bi vé sinh ding noi quy dinh, virt rac vao thung. Néu thay rac trén san
trudng hodc rac virt chua ding chd thi nhit cho vao thung rac.

8. Khong an qua vat khi dén truong, khong an sang trong gid truy bai va
trong khudn vién truong; Khong tréo cay, bé canh, hai hoa.

9. Gilr gin trdt ty an toan khi tham gia giao thong, khong choi khu vue ao
hd, khong tu ¥ nghich sd vao 6 dién, cong tc.

10. Thuc hién dang cac quy dinh vé phong chong dich bénh.

VIL. POI VOI KHACH VA PHU HUYNH PEN TRUONG

1. Khach va phu huynh dén truong phai qua phong bao vé dé duoc hudng
dan; xuét trinh giéy gidi thiéu hodc chiing minh thu nhan dan cho bao v¢ hoac
béo cho bao vé biét minh dén trudng gip ai, dé 1am gi. Bao vé bao véi ban giam
hiéu hoac giao vién chu nhiém. Khach va PHHS vao truong trong gid hoc phai
duoc sy ddng ¥ clia bao vé nha trudng.

2. Pén ding chd can lam viéc.

3. Khong tu ¥ di lai trong truong khi chua dugc phép cua bao vé va ban
giam hiéu.

4. Khong di xe vao trong san truong ( trir truong hop tro1 mua s€ linh hoat
dé phy huynh di xe vao gan 16p hoc dén con). Xe dé ding noi quy dinh theo
hudng dan cua bao vé.

5. Khach va phu huynh khi vao truong khong say xin, khong duoc gay on
a0, to tiéng; Khong tro chuyén voi gido vién trong gid 1én 16p.

6. Lich tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vao chiéu thtr Nam
hang tuan (Tt 14 gio 30 - 16 gid).

VIII. NOI QUY BAO VE

1. Truc dam bao 24/24 gio, chiu trach nhiém van dé an ninh, an toan nha
truong va cac nhiém vu khac khi Hiéu truong phan cong. Pong cong truong khi
da vao 16p va sau khi tan hoc.

3. Trang phuc nghiém tac, giao tiép c6i md, an can, ding muc véi hoc
sinh, giao vién, phu huynh va khach dén lién hé cong tac. Khi c6 khach hodc
phu huynh den lién hé, bao vé yéu cau xuit trinh gidy gi6i thiéu hodc lich hen
lam viéc, gidy to tuy than va bao voi hiéu truong hodc gido vién chil nhiém. Chi
cho nguoi1 ngoai vao truong khi dugc phép cua ban gidam hiéu hodc khi phu
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huynh ¢6 lién hé vé6i gido vién chi nhiém. Khong dé phu huynh vao truong khi
dang c6 gio hoc, khong dé phu huynh di xe vao trong san truong ( trir truong
hop tré1 mua to, linh hoat cho phu huynh di xe vao dén con)

2. Bao quan, giit gin co s& vat chit, tai san ctia nha trudng. Néu mat phai
bdi thudng.

3. Gitr v¢ sinh trong phong lam viéc sach s&, gon gang. Khong duoc uéng
rugu bia, khong hat thude trong khi 1am viéc.

IX. NOI QUY LAO CONG

V¢ sinh sach s€ toan bd khuon vién nha truong cua tirng phan hi¢u, van
phong, khu hi¢u bd, cac phong hoc bd mon, hanh lang, cu thang, nha v¢ sinh,
trudc cong trudng. ..

Tu chiu trach nhiém va dam bao an toan khi lao dong.
Dé rac dung noi quy dinh dé cong ty moéi trudng dén thu gom thuan kip
thoi.
C. DIEU KHOAN THI HANH

Noi quy nha truong duge niém yét cong khai tai truong Tiéu hoc Lién
Chau c6 hiéu lyc cho dén khi c6 van ban mai thay thé. Toan thé moi thanh phan
duoc néu trong ndi quy cd trach nhi€ém thyuc hién ding ndi quy. Ai vi pham noi
quy tuy theo mtrc d§ nha truong s€ xu 1y.

Noi quy, quy ché nay duoc stra doi va thong qua truée Hoi nghi CBCC
nam hoc 2026-2027, sau do s€ giao cho Ban Thanh tra nhan dan, céac td chirc
doan thé va cac c4 nhan co lién quan theo ddi, giam sat va xtr 1y nhitng vi pham
cua CB,CC, VC./.
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