UBND XA DAN HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC LIEN CHAU Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 62 /KH-THLC Dan Hoa, ngay 28 thdng 9 nam 2026
KE HOACH

CONG TAC KIEM TRA NOI BQ TRUONG HOC - POT I (HQC KI I)
NAM HOQC 2026 - 2027

Can cir Huong dﬁp sO 4829/SGDDT-TTr ngay 18/11/2025 cua S¢ Giao
duc va PBao tao Ha N§1 vé cong tac kiém tra ndi bo truong hoc;

Can cu Hu’é‘ng‘ dan sd 183/VHXH—GDDT ngay 24/12/2025 ctia Phong
VHXH xa Dan Hoa vé cong tac kiém tra ndi bd truong hoc;

Cin ctr Quyét dinh s6 4286/QD-UBND ngay 14/8/2026 ciia Uy ban nhan
dan Thanh phérHé NO1 vé viéc bqn hanh khung ké hoagh tho1 gian nam hoc
2026 - 2027 doi voi Gidao duc mé}m non, Gido duc pho thong va Gido duc
thuong xuyén trén dia ban thanh phd Ha Noi;

Cin ctr K& hoach s6 4773/KH-SGDDT ngay 09/9/2026 ciia S¢ Gido duc
Vé‘l‘ Pao tao Ha NoO1 vé tri@n khai nhiém vu nam hoc 2026 - 2027 do61 véi giao duc
mam non va gido duc pho thong;

Cin cir K& hoach s6 386/KH-UBND ngay 14/9/2026 cua UBND x4 Dan
Hoa vé triér} khai nhi€ém vu nam hoc 2026 - 2027 d61 véi gido duc mam non va
gido duc pho thong trén dia ban xa Dan Hoa;

Cin cir K& hoach s6 46/KH-THLC ngay 21/9/2026 cua truong Tiéu hoc
Lién Chau vé thyc hién nhiém vy, nam hoc 2026 — 2027,

Cin cir K& hoach s6 53/KH-THLC ngay 24/9/2026 cta truong Tiéu hoc
Lién Chau vé Cong tac kiém tra ndi bo truong hoc, nam hoc 2026 - 2027,

Cin cir Quyét dinh s6 59/QD-THLC ngay 28/9/2026 ciia Trudng Tiéu hoc
Lién Chau vé Cong tac ki€m tra ndi by truong hoc - Pot 1 (Hoc ki I), nam hoc
2026 — 2027,

Truong Tiéu hoc Lién Chau xdy dung Ké hoach kiém tra ndi bo - Pot 1
(Hoc ki I), nam hoc 2026 - 2027 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Kiém tra ndi bd 1a hoat dong xem xét va danh gid cac hoat dong gido
duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bd trong nha truong nham
muc dich phat trién sy nghiép gido duc néi chung, phét trién nha truong, gido
vién va hoc sinh ndi riéng.
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- Kiém tra ndi bo giup Hiéu truéng nha trudng thu thap thong tin vé hoat
dong cua doi tuong quan ly, 1am co s¢ gitp Hi¢u trudong xay dung ké hoach, chi
dao, diéu hanh, ... khoa hoc, kha thi, nang cao hi€u qua cong tac quan ly.

- Cong tac kiém tra noi bd dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung
va doi1 tuong, 1a mot trong cac yéu td tao nén chat luong gido duc dao tao trong
co s& gido duc, thuc day nha truong hoan thanh nhi¢ém vu nam hoc.

2. Yéu cau

- Hiéu truong tién hanh kiém tra cong viéc, hoat dong, médi quan hé cua
cac thanh vién, b phan va nhitng diéu kién, phuong tién phuc vu day hoc va
gi&o duc trong nha truong;

- Viéc tu kiém tra cua cac bo phan, c& nhan trong co s¢ gido duc va tu
kiém tra cong tac quan ly cua Hiéu trudng.

- Noi dung kiém tra can phi hop véi nhiém vu da duoc phéan cong cho
tap thé, ca nhan, gan véi yéu cau danh gia can bo quan ly, gido vién theo
Chuan nghé nghiép va cac van ban quy pham phap luat khéac cé lién quan;

- Kiém tra phai thuong xuyeén, Kip thoi, chinh xac, khach quan, phan anh
dang thuc trang ve doi tugng kjém tra; tranh di[lh Kien, suy dien. Kiérp tra phai
cO hiéu qua; co tac dung don doc thuc day su tien bd cia doi tuong kiem tra;

- Trong qué trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, trung
thuc, cong khai, minh bach va céng bang; tuan thu theo quy dinh cta phap luat.

I1. NOI DUNG, QUY TRINH VA HO SO KIEM TRA NOQI BO
1. Noi dung

Hicu trudng can cir vao nhiém vu hoc ki I va diéu kién thuc té cua nha
truong Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd bao dam chu dong, linh hoat, trong
do chu trong tap trung cac ndi dung sau:

- Viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua lanh dao don vi/bd phan thuoc
nha truong;

- Viéc thyc hién nhiém vu dugc giao caa nha gido, nén nép to chuc, day hoc;

- Hoat dong ctia b phan cham soc, gidao duc hoc sinh; cong tac tu van tim
1y hoc duong va hoat dong gido duc k¥ nang song, hoat dong ngoai gio chinh khéa:

- Hoat dong cua t6/nhdm chuyén mon;

- Viéc str dung, bao quan thiét bi day hoc, thu vién trong co so gido duc;
- Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach;

- COng tac ké toan, van thu, hanh chinh, y té truong hoc;

- Viéc thuc hién cdng khai, thuc hién quy ché dan cha ¢ co so;

- Thyc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét to cao, xu ly kién
nghi, phan anh va phong, chong tham nhiing, tiéu cyc, lang phi theo quy dinh.



Cu thé:

1.1. Kiém tra vi¢c thuc hién nhiém vu cta gido vién:

- Kiém tra toan dién giao vién: Kiém tra vé phém chét chinh tri, dao dtc,
16i séng, ¥ thuc t6 chirc ky luat; Viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo huéng
d6i méi: Hd so gido vién, viéc thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day
hoc, quy dinh vé day thém hoc thém; viéc d6i moi phuong phap day hoc va do6i
moi vé kiém tra danh gla viéc str dung thiét bi day hoc, lam d6 dung day hoc;
viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé nang
cao trinh d§ chuyén mon nghiép vu; viéc giang day cua gido vién thong quan du
gio, tham 16p, két qua khao sat; thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac dugc giao; kha
nang phat trién cia gido vién.

Trong hoc ki I, nam hoc 2026 - 2027, nha truong sé kiém tra 24 giao vién,
dat ti 1€ 85,7% s0 Vvai tong so gido vién duoc kiém tra trong nam hoc. Cac gido
vién duoc ki€ém tra:

Ni Trinh | Nhi¢m vu | Thoi diém Newdi/bd oha
TT| Hovatén GV Si*r‘]';‘ o duge KT ng? phan
CM | phancbng | (thang/nam)
Nguyén Thu . Thang , .
L | Phong 1986 | DH | CNISp4Al | gooa | Dlc Thiy+Nga
< o A . Thang b/c Thiay + Thu
2 | bao Bich Thuan 1971 | BH | CNlop 1AS 10/2026 TP 6 1
x o Théang P/c Tuyén +
3 | Nguyeén Thi Binh 1973 | BPH | Day T. Anh 10/2026 Thiy
4 | L& Thi Minh Trang | 1986 | PH | Day GDTC | "3 | /¢ Thiy + Nga
¢ ang &y 10/2026 ¢ thuyT Nea
AL . Théng b/c Binh +
5 | Lé Thi Kim Anh 1973 | PH | CNl6p 3A3 11/2026 Thay
~ A . Théng b/c Lan + Mai
6 | Vi Minh Hiéu 1991 | BPH | CNlop 2B2 10/2026 TP t6 2
< . Day NT Thang b/c Lan +
7 | Pang Thi Binh 1978 bH (AN) 10/2026 Tuyén
g . Thang b/c Binh +
8 | Truong Thi Thin 1976 | PH | CNlop 3B3 10/2026 Phuong TT t3 3
Nguyén Thi Thu . Thang D/c Binh +
¥ | Thuy 1980 | DH | CNI6p3C2 1 105026 | Luyén TP t6 3
10 | Nguyén Thi Mo 1994 | BH | CN16p4c3 | N9 | bc Nga + Binh
suyen 2 P 10/2026 c el
\ s . Théng D/c Binh +
11 | Bao Thi Huong 1972 | BPH | CNlop 3A4 11/2026 K Anh TP 3 3




12 | L& Van Anh 1991 | PH | CN I6p 4A3 1172"5‘836 Ph?éﬁg“ﬁ Y
13 | Nguyén Thi Ly 1978 | PH | CN 16p 5A2 1{72"5‘8296 L?gﬂ% by
ST | | o | | DO
15 N | s | pnonuspsm | s | RENEE
16 | Nguyén Thi Doanh | 1995 | BPH | CN 16p 1B3 1{72"5‘8296 H%/anT'll“lllj}t,éJrl
17 | Neuydn ThiLién | 1973 | PH |CNI6p2c2 | 119 | b {an + Binh
11/2026

18 I;I}glg;glén Thi Phuong 1994 | PH | CN16p 5CI 111';126516136 b/c I%I%e}[ gSHién
19 | Nguyén Luong D& | 1992 | PH | CN 16p 2A5 1272"5‘836 bre LT? - ";rung
20 o T Lases || BRTT DR e TP i
21 | Pham Thi Hu¢ 1984 | PH GVAf]ihé“g 1272"5‘6‘36 bre {‘;ﬁen *
22 | Nguyén Thi Loan 1992 | bH CI;IBI?LOP 112-7261836 D/c Nga + Lan
23 | Pham Anh Ngoc | 1985 | PH | CN Iép 5C3 1272";‘836 bre I;I%at N SHién
24 | Bui Thi Hué 1992 | PH | CNI6p 4C1 1272";‘836 2 C%\ll,gf‘ézM"

kiém tra viéc t6 chirc hoat dong trai nghi€ém sang tao, ...

- Kiém tra chuyén dé gido vién: Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké
hoach day hoc; Kiém tra viéc d6i moi phuong phap day hoc, d6i moi danh gia
hoc sinh theo dinh huong phat trién nang lyc, pham chat ngudi hoc; kiém tra
viéc sinh hoat t6 khdi chuyén mon, vi¢c tu hoc, tu boi dudng cua gido vién;

S6 luot kiém tra: 02 1an/ndm hoc véi 100% gido vién trong trudng.

1.2. Kiém tra cac chuyén dé hoat dong ciia nha truong:

a) Kiém tra vé doi ngil giao vién, can bo va nhadn vién:

- Noi dung kiém tra: Kiém tra vé sb luong, chat luong va co cAu doi ngi
can bd quan ly, nha gido, nhan vién; tinh hinh bo tri, st dung doi1 ngli va hinh
thanh, t6 chirc bd may nha trudong theo quy dinh.
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- P6i tuong kiém tra: Hiéu trudng.

- H6 so kiém tra: HO so vién chic, cac quyét dinh to chic va quyét dinh
phan cong.

- S6 luot kiém tra: 01 1an/ndm hoc.

b) Kiém tra co sé vt chdt:

- Noi dung kiém tra: Kiém tra phong hoc, phong lam viéc, phong chirc
nang; ban ghé, trang thiét bj dd dung day hoc, san choi, bai tap, khu v¢ sinh, khu

dé xe; dién tich khuén vién trudng hoc, quyén st dung dat; canh quan truong
hoc; ngan sach chi cho hoat dong giang day, gido duc.

- P6i tuong kiém tra: PHT phuy trach CSVC.

- Hb so kiémrtra: HO so quéu} 1y ctia 1anh dao, hd so va hoat dong cua cac
b0 phan: can bg thiét bi, can bd y t€, nhan vién bao v¢.

- S6 luot kiém tra: 01 1an/nam hoc.

¢) Kiém tra hoat dong va chdt lwong gidng day chwong trinh GDPT:

- Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, nd1 dung, ké

hoach gido duc cac mon hoc; chat lugng giang day cua gido vién; viéc sir dung
thiét bi, d6 dung day hoc; két qua hoc tap cua hoc sinh.

- Péi tugng kiém tra: PHT phu trach chuyén mén; t6 chuyén mon; gido
vién.

- H6 so kiém tra: Ho so luu ctia don vi, ho so hoat dong cua to chuyén
mon, ho so cua gido vién.

- S6 luot kiém tra: 01 1an/nam hoc.

d) Thuc hién giao duc dao dirc cho hoc sinh, cong tac chu nhiém, hoat
dong ngoai gio lén [op, cong tac Doan — Doi — Sao, hoat dong xa hoi:

- Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, nd1 dung, ké
hoach gido duc dao dirc trong va ngoai gio Ién I6p; Hoat dong ctia cac doan the,
hoat dong ciia GVCN; Viéc két hgp gilra nha truong, gia dinh va xa hoi trong
viéc gido duc dao dtrc trong va ngoai gid 1€n 16p; K&t qua gido duc dao duc cho
hoc sinh.

- Béi twong kiém tra: Lanh dao nha truong, GVCN, GV b mon, cac doan
thé va bd phan lién quan.

- H so kiém tra: Ho so luu cua 1anh dao nha truong, ho so va hoat dong
cta gido vién, to chuyén mon, Poan - D41, y té trudng hoc, cong tac chu nhiém
cua giao vién, cac ké hoach ngoai khoa, ...

- 86 luot kiém tra: 01 1an/nam hoc.

d) Cong tac quan ly cua hiéu truong:
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Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc xay dung va kiém tra viéc thuc hién cac
ké hoach: quan ly, b tri, st dung, boi dudng, danh gia xép loai d6i ngti can bd
g1do0 vién, nhan vién va hoc sinh; thuc hi¢n ché 6 chinh sach, thuc hién quy ché
dan chu, giai quyét khiéu nai, t6 cdo; cong tac kiém tra ctia Hiéu trudng theo quy
dinh; T6 chirc tham gia cac hoat dong xa hoi, quan ly hanh chinh, tai chinh, tai
sanh, cong tac tham muu, phéi hop va cong tac xa hoi hoa giao duc, thuc hién
cong khai theo quy dinh.

- B6i tuong kiém tra: Hiéu trudng.

- Ho so kiém tra: HO so quan 1y cta lanh dao nha trudng, hd so luu va
hinh thirc cong khai ctia 1anh dao nha truong; ho so va hoat dong ctia van thu, ké
todn, thu quy; ho so cac bo phan lién quan.

- S6 luot kiém tra: 01 1an/nam hoc.

Lich cu thé:

TT Nbi dung Thoi diem | . 6ibg
KT han KT
(thang/nim) | P"?
1 | Kiém tra CSVC truong hoc 9/2026 Lan
2 | T6 chirc ddi ngil, gido vién, nhan vién 9/2026 Lan
3 | Thuc hién Chuong trinh GDPT 9/2026 Nga
4 | Cong tac quan Iy cua Hiéu trudng 10/2026 | T trudng
5 | Cong tac quan ly cua Pho hi€u trudng 11/2026 | Thuy
6 | Hoat dong gido duc dao dtrc hoc sinh 11/2026 Binh
7 | Quan Iy va sir dung thiét bj - 6 dung day hoc 11/2026 | Binh

1.3. Kiém tra hoat dong ciia cac to, nhom chuyén mén, cac bd phan
(thw vién, thiét bi, tai chinh, van thu, ...):.

a) Kiém tra hoat déng ciia cdc t6, nhém chuyén mon:

- Noi dung kiém tra: Kiém tra cong tac quan 1y cia t6 truong, khoi
truong; Kiém tra vi¢c xay dung, thuc hién ké hoach cua t6, ké hoach day hoc
ting mon hoc cua té6 khoi; Kiém tra chat lugng day — hoc cua to, khoi; Kiém tra
nép sinh hoat chuyén moén; ké hoach boi dudng va tu boi dudng va ty boi dudng
CMNV; viéc thuc hién quy dinh day thém hoc thém; ki€m tra cac phong trao
hoc tap cua hoc sinh.

- P6i tuong kiém tra: T truong, nhém trudng chuyén mon.

- HO so ki€m tra: S6 sinh hoat chuyén mon cua t6, nhom.




7

- S6 luot kiém tra: 02 1an/nam hoc.
b) Kiém tra hoat dong ciia bé phdn van thi, hanh chinh:

- Noi dung kiém tra: Klem tra viéc xdy dung ké hoach hoat dong, viée
thue hién ké hoach, hd so, s6 sach lién quan; viéc thuc hién cac quy dinh vé
cong tac van thu , hanh chinh: quan Iy van ban dén, di, luu trix, cap nhat thong
tin, soan thao van ban; hé théng ho so: hd so tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gia
gido vién, hd so thi dua khen thudng; $6 dang bo, s6 theo ddi danh gia hoc sinh,
hoc ba, ... ; thiét bi day hoc, van phong phém; Kiém tra viéc cong khai thu tuc
hanh chinh; kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién vin phong.

- P6i tuong kiém tra: Nhan vién van thu.

- Hd so kiém tra: Ho so luu va hoat dong cua van thu.

- S6 luot kiém tra: 01 1an/nam hoc.

¢) Kiém tra céng tdc ké todn va qudn 1y ti chinh, tai san:
* Kiém tra cong tac ké toan tai chinh:

- Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc ghi chép chimg tir trén s6 ké toan, trén
b4o céo tai chinh; kiém tra ké hoach xay dung, tao ngudn ngin sach cta nha
truong; cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong; cac khoan chi ngan sach, chi
khac cua don vi; viée xac dinh cac khoan chénh Iéch thu chi hoat dong va trICh
1ap cac quy; viéc quan ly va str dung cac khoan vbn bang tién mit, viéc quyét
toan thu chi tai chinh; cong tac ké toan.

- B6i tuong kiém tra: Nhan vién ké toan, thii quy.

- Ho so kiém tra: HO so luu va hoat dong cua ké toan, tha quy.

- S6 luot kiém tra: 01 1an/nam hoc.

* Kiém tra cong tac mua sam, quan ly tai san va st dung thiét bi day hoc:

- Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc quan ly va str dung tai san cd dinh;
cong tac dau tu xay dung co ban; quy trinh mua sam, cac hop d6ng voi nha thau,
kinh phi ddu tu mua sim, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh lap cac Ban,
bién ban kiém tra, bién ban giao nhan, ...; kiém tra thuc té do dung, thiét bi day
hoc so vdi hd so, s6 sach quan 1y; kiém tra viéc thuc hién ké hoach, ho so sb
sach lién quan.

- Péi tuong kiém tra: Hiéu trudong, Pho hiéu truong phu trach CSVC,
nhan vién ké toan, nhan vién thiét bi.

- Hb so kiém tra: HO so luu cta lanh dao; ho so mua sim, quan 1y va sir
dung CSVC, thiét bi day hoc.

- SO luot kiém tra: 01 1an/nam hoc.

d) Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc cua vién chuc va nguoi lao
dong (y te, bao vé):
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- No1 dung kiém tra: Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong trong
nam hoc, viéc thuc hi¢n ké hoach, ho so so sach lién quan; Kiém tra thiét bi, y
té: co sO vat chat, viéc thuc hién ndi1 quy, nhi€ém vu dugc giao, thai do lam viéc.

- D61 tugng kiém tra: Nhan vién y t€, nhan vién bao v¢.

- Hd so kiém tra: Ho so luu; ké hoach, hoat dong

S6 ot kiém tra: 01 1an/nam hoc.

Lich cu thé:
TT N¢i dung Thoi diem | . &i/bo
KT han KT
(thang/nam) phs
1 | Cbng tac thu vién truong hoc 10/2026 | Binh
2 | Hoat dong chuyén mon ciia to 11/2026 | Nga
3 R:c‘l soat, danh gia ViéCq thu’q hién Chuong trinh, | 11/2026 | Thuy
ke hoach day hoc cua to, khoi chuyén mon
4 | Hb so quan 1y gido duc nha truong 11/2026 | Lan
5 | Viéc thuc hién cac quy dinh thu — chi va cac| 12/2026 |To
khodn tai trg truong
1.4. Kiém tra cac chuyén dé khac:
a) Kiém tra céng tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong chéong tham
nhiing:

- Noi dung kiém tra:

+ Cong tac giai quyet khleu nai, to cao va phong chéng tham nhiing:
Kiém tra viéc xay dyng hd so tiép cong dan, sO theo doi don thu khiéu nai, t&
c4o, thiét 1ap ho so vu viée giai quyét khiéu nai, t6 cao (néu co) dung quy dinh;

+ Cong tac phong, chong tham nhiing: Viéc xay dung ké hoach thuc hién
Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hién tiét kiém, chéng lang phi ctia nha
trudng; viée xdy dung cac quy ché, quy dinh cta don vi; viée thyc hién quy ché
dan chu trong hoat dong cua nha truong; viéc xay dung ho so, s6 sach cap nhat,
ghi chép, bao céo theo quy dinh.

- béi tuong kiém tra: Lanh dao nha truong.

- Hd so kiém tra: Ho so luu, ké hoach, hoat dong.

- 86 luot kiém tra: 01 1an/nam hoc.

b) Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chii trong trieong hoc:
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- No1 dung kiém tra: Viéc tiép nhan vin ban chi dao, t6 chuc quan triét,
tuyén truyén; cong tac chi dao, xdy dung ké hoach, quy ché, to chirc thuc hién,
phan cong nhi€ém vy, cong tac phéi hop; trach nhiém cua ngudi dung dau: thuc
hién dan chu trong quan 1y va dleu hanh, trong phan cong nhiém vu cho can b9,
gido vien va nguoi lao dong; t6 chure cac cudc hop, giao ban, hoi nghi; vé m01
quan hé gitra ngudi dung dau véi cip trén, cap dudi; trach nhiém cua cac t6
chitre, cac doan thé ddi vai viée thuc hién quy ché dan chu; viéc to chirc danh gia
dinh ky, so két, téng két, ché d6 bao céo theo quy dinh.

- Péi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chi; can
bd, gido vién dugc giao nhi€ém trién khai thuc hién.

- Hd so kiém tra: Ho so luu, ké hoach, hoat dong.
- S6 14n kiém tra: 01 1an/nam hoc.
c) Kiém tra viéc thuc hién cong khai trong linh vuc gido duc:

- Noi dung kiém tra: Kiém tra ké hoach thyc hién cong khai chat luong
gido duc; cong khai cac dleu kién co s& vat chat; trang thlet bi phuc vu day hoc
va doi ngu; cong Khai vé thu chi tai chinh; cac biéu miu cong khai; bién ban
cong khai, cac quyét dinh, ...

- B6i twong kiém tra: Lanh dao phy trach cong tac cong khai, ké toan.

- H6 so kiém tra: Ho so luu, ké hoach, hoat dong.

- S6 1an kiém tra: 01 1an/nam hoc.

d) Kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh dam bado an toan truong hoc:

- Noi dung kiém tra: Kiém tra cong tac tuyén truyén; kiém tra hé thong
phong hoc va cac phong chirc nang; nudc uong; nha v¢ sinh, cay xanh, vuon
truong, trang thict bi, d6 dung day hoc; hé thong phong chay chita chay; vé sinh
phong dich.

- P6i tugng kiém tra: Phé HT phu trach CSVC va hoat dong ngoai gio 1én
16p; Poan thanh nién; GVCN; nhan vién y te.

- Hd so kiém tra: HO so luu, cic van ban chi dao, bién ban kiém tra, quyét
dinh thanh 13p cac ban, ké hoach, hoat dong.

- S6 1an kiém tra: 01 1an/nam hoc.

Lich cu thé:

TT Noi dung Thoi diem | o, 5i/bo
KT han KT

(thang/nim) | P

1 | Cong khai linh vyc gido duc 10/2026 | Nga
2 | Thyc hién QCDC 10/2026 | T6 trudng
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3 | Cong tac y té, an toan trudng hoc 10/2025 | Binh

4 | Thyc hién quy dinh PCTN, Tlep cong dan, 12/2025 T6 trudng
giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan
anh

2. Quy trinh kiém tra ndi bo va hé so kiém tra
2.1. Quy trinh kiém tra nji bé
2.1.1. Thanh Idp Ban Kiém tra ni bé

- Sau khi c6 Ké hoach kiém tra noi bo trudng hoc, nim hoc 2026 - 2027,
Hiéu trudong ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra noi bo - Dot 1 (Hoc ki
). Thanh phan Ban Kiém tra ndi bd gébm Hiéu trudng 1a Trudng ban, cip pho 1a
Phé Truong ban, cac thanh vién 1a cac to truong, khéi truong chuyén mon va
gido vién ¢t can, co phém chat tdt, co uy tin, nghi€p vu chuyén moén gidi,...;

- S6 lugng thanh vién trong Ban Kiém tra ndi bo - Dot 1 (Hoc ki I) do
Hiéu trudong quyét dinh dua trén quy md caa don vi. Thanh vién Ban Kiém tra
ndi bd dugc phan cong nhiém vu cu thé, chju trach nhiém kiém tra cac ndi dung
cu thé. Hiéu trudng chi dao Ban Kiém tra ndi bo thuc hién nhiém vu theo ké
hoach;

Hiéu truéng to chirc tap huin nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién trong
Ban Kiém tra noi bo - Pot 1 (Hoc ki I). Binh ky danh gia tién do, két qua thuc
hién dé kip thoi diéu chinh, bd sung, rat kinh nghiém trong céng tac kiém tra noi
b6 cho nhitng nim hoc tiép theo.

2.1.2. Xay dung ké hoach kiém tra ngi bé - Pot 1 (Hoc ki I)

- Thoi diém: Sau khi ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra ni b -
Dot 1 (Hoc ki I); can cu Diéu 18 truong hoc, Quy ché hoat dong, cac vin ban
hudng dan cua cap trén va dic diém cua don vi, Hiéu truong xay dung ké hoach
kiém tra nodi bo - Pot 1 (Hoc ki I). Ké hoach kiém tra ndi bo can luu y mot sb
noi dung sau:

+ Can cu phap 1y xay dung ké hoach: Huéng dan nhi¢m vy nam hoc, céac
van ban hudng dan ctuia cac co quan quan ly cac cap va chirc nang, nhi€ém vu
cua Hiéu truong...;

+ Muc dich, yéu cau cua cong tac kiém tra ndi bo; Ké hoach kiém tra sat
thuc tién, ddm bdo tinh thudong xuyén, lién tuc va cé tac dung thuc day céac hoat
dong gido duc trong nha truong;

+ Xac dinh ndi dung kiém tra: Tap trung vao nhiém vu trong tdm clia nim
hoc, nhiing van dé duge du luan xa hoi quan tam; can cu tinh hinh thuc té cua
nha truong; Hi€u truéng lya chon mat s6 noi dung, dbi tuong va thoi diém,
thoi gian kiém tra phu hop;
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+ Bién phép t6 chirc thyc hién (phan cong rd trach nhiém ngudi to chic
thuc hién, nguodi theo doi thuc hién kién nghi sau kiém tra...);

+ Lich trién khai thuc hién (cu thé hoa cac ndi dung trong ké hoach kiém
tra theo thoi gian twong ing véi mot cudc ki€m tra);

+Y kién gop Yy hoidc phé duyét ctia c4c cap quan ly.

Thong bao cong khai dén I13nh dao, gido vién, ngudi lao dong cua co so
gido duc.

2.1.3. Trinh tu, thii tuc tién hanh kiém tra

q Can cir K& hoach kiém tra di xdy dung, nha truong t6 chirc mdi cudc

kiém tra theo trinh tu, thu tuc sau:

a) Chuan bi kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra:

- Can ctr vao ké hoach kiérp tra nd1 bo nam hoc da dugc phé duy¢t, Hi¢u
truong ban hanh Quyét dinh kiém tra — Dot 1 (Hoc ki I), lya chon nd1 dung
theo ké hoach hoic dot xuat. Trong quyet dinh ghi o nd1 dung kiém tra, thoi

ky, thoi han kiém tra, ddi twong kiém tra, danh sach doan kiém tra (to kiém
tra)...;

- Lya chon Trudéng doan va thanh vién véi s lugng cu thé phll hop véi
ndi dung va thoi gian kiém tra.

* XAy dung ké hoach tién hanh kiém tra:

Truong doan xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién trong doan,
thong bao ké hoach kiém tra dén d6i twong duoc kiém tra, sip xép lich kiém tra
phtl hop dé khong anh hudng dén hoat dong chuyén mén cta nha truong. Hiéu
truong (ngudi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra;

- Chuan bi c&c van ban lién quan dén noi dung kiém tra, cAc mau bién
ban, bao cao ket qua kiém tra cho nguoi ra quyét dinh kiém tra.

b) Tién hanh kiém tra

- Thu thap thdng tin, ho so lién quan, kiém tra ho so cua ddi tuong kiém tra;
- Kiém tra thyc té viéc thuc hién nhiém vy dugc giao:;

- B40 céo giai trinh cta ddi tuong kiém tra;

- Trao doi, lam rd ndi dung kiém tra, liy ¥ kién phan hoi clia ngudi dugc
kiém tra;

- Ghi bién ban kiém tra theo timg noi dung kiém tra hodc chi ghi mot bién
ban do6i voi cac ndi dung kiém tra;

Luu v: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so bd néu
nhirng nhan xét do chinh x4c (ding hoac sai so v&i van ban nao); nén c6 nhitng
gop y truc tiép cho doi tuong kiém tra dé rut kinh nghiém ngay sau khi kiém
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tra (tinh chat tu van, khong phai chi dao). Viéc két luan dung sai duoc ghi
trong Bao cao két qua kiém tra va Thong béao két qua kiém tra.

¢) Két thuc kiém tra

- Khi két thuc 1am viée véi ddi tugng kiém tra, Trudng doan xay dung bao
c4o két qua kiém tra guri Hiéu trudng gdm cac ndi dung: Qua trinh kiém tra; két
qua kiém tra, xac minh; nhan xét, danh gia timg ndi dung da kiém tra (danh gia
thuc chat viée thue hién céc quy dinh); kién nghi bi¢n phap xu ly;

Cin ctr bao cao két qua kiém tra, Hiéu truong ban hanh Thong bao két
qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xu 1y vi pham,
kién nghi xt 1y vi pham (néu c6); Rat kinh nghiém, diéu chinh, bo sung ké
hoach quan 1y cia minh (néu can).

d) Xiz Iy sau kiém tra

- Hiéu truong yéu cau bo phén quan ly tryc tiép theo doi, dén ddc, kiém
tra ap dung céc bién phéap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh budc ca
nhan, bd phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xir 1y sau kiém tra, budc phai boi
thuong theo quy dinh (néu c6);

- Ap dung hoic kién nghi co quan c¢6 tham quyén cac hinh thire xu 1y ky
luat, xr phat vi pham hanh chinh,... néu dbi tuong khong thuc hién cac kién
nghi, quyét dinh xtr 1y...; Hiéu trudng tong hop, cong khai két qua xu ly
sau kiém tra.

* Trinh fw, thi tuc tién hanh mét cudc kiém tra va cac biéu mau, bién ban
kiém tra, gom cac budc co ban sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra;
- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra;

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach da dugc phé duyét. Két thic kiém tra
truc tiep, Trudng doan kiém tra lap bién ban kiém tra;

- Xay dung bao céo két qua kiém tra;

- Xay dung théng bao két qua kiém tra.

2.2. Ho so kiém tra néi bp

- Quyét dinh thanh 1ap, Quy ché hoat dong cua Ban Kiém tra noi bo;

- Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc; - Mdi cudc kiém tra can luu trit:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Béo c4o ctia d6i tuong kiém tra, bao cao giai trinh (néu co);

+ Bién ban kiém tra;

+ Tai liéu minh chimg thu nhan ctia di trong kiém tra, dbi twong c6 lién quan;
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+ Béo c4o két qua kiém tra;

+ Thong béo két qua kiém tra;

+ Nhat ky doan/to kiém tra (néu co).

- B0 c4o thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu c6).

I11. TO CHUC POAN KIEM TRA NOI BQ

1. ThAm quyén quyét dinh kiém tra

Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra ndi bo - Dot 1 (Hoc ki I).
2. Trach nhiém nguoi tham gia doan kiém tra va cac déi tweng lién quan
2.1. Trach nhiém va quyén ciia Truéng doan kiém tra

- T6 chirc, chi dao thanh vién doan kiém tra thuc hién dang ndi dung, tién
d6 kiém tra theo Quyét dinh kiém tra va K& hoach tién hanh kiém tra; thuc hién
ché do thong tin, bao cao theo yéu cdu cla nguoi ra Quyét dinh kiém tra; chiu
trach nhiém trudc nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé hoat dong cta doan kiém tra;
bao cdo xin y klen chi dao cua nguoi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét cac kho
khan, vuéng méc trong qua trinh kiém tra;

- Yéu cau d6i tuong kiém tra, c& nhan lién quan cung cap thong tin, ho so,
tai liéu va béo céo, giai trinh vé van de lién quan dén noi dung kiém tra;

- B4o c40 nguoi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan cua bao cao do;

- Tham muu du thao Thong bao két qua kiém tra, trinh ngudi ra Quyét dinh
kiém tra ban hanh Thong bdo két qua kiém tra.

2.2. Trach nhiém va quyén ctia thanh vién doan kiém tra

- Thuc hién nhiém vu theo su phan cong ctiia Trudng doan kiém tra;

- Yéu cau ddi tuong kiém tra, ca nhan co lién quan cung cap thong tin, ho
50, tai liéu va bao céo, giai trinh vé van d¢ lién quan dén ndi dung kiém tra;

- Bao c40 Truong doan kiém tra vé két qua thue hién nhiém vu duoc giao;
xin ¥ kién chi dao ctia Truong doan dé giai quyét cac kho khin, vuéng miéc
trong qua trinh kiém tra; chiu trach nhiém trudc Truong doan kiém tra, Hiéu
trudng vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan cta ndi dung di bao cio.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Nha truwong

- Hi¢u truéng ban hanh Quyét dinh thanh 13p Ban Kiém tra ndi bd - Dot 1
(Hoc ki I), xay dung ké hoach kiém tra noi bo phu hop véi tinh hinh thyc tién
ctia don vi va to chue thuc hién c6 hiéu qua;

- Hang thang, Hiéu trudong dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra noi bo
vao chuong trinh cong tic, ddng thoi diéu chinh, bd sung ndi dung ké hoach cho
pht hop voi thuc té;
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- (;uéi hoc ki I, Hiéu trudng bao cao so két cf)ng’ tac kiém tra ndi bo trude
toan thé gido vién, nhan vién nha truong va lanh dao cap trén theo quy dinh.

2. Ché @9 thong tin, bao céo

Nha truong thuc hiér} ché do bao céo dinh ky, bao cao dot Xuét vé Phong
VHXH xa Dan Hoa, cu thé:

a) Bao cao dinh ky

- Thoi gian: Nha trudng hoan thanh ndp Ké hoach kiém tra ndi bo - Dot 1
(Hoc ki I) va cac Bao céo theo lich sau:

+ K& hoach kiém tra noi bd - Pot 1 (Hoc ki I): Thang 9/2026

+ Bao cao so }(ét cong tac kiém tra ndi bo - Pot 1 (Hoc ki 1) nam hoc: Tir
ngay 08/01/2027 dén ngay 15/01/2027,

- Hinh thirc: Nop vé Phong Vin héa - X4 hoi, qua bo phan gido duc.
b) B&o cao dot xudt

Khi ¢6 van dé phtic tap hoic theo yéu cau xur 1y giai quyét khiéu nai, t6
c4o0, kién nghi, phan anh va cac van ban khac giri vé Phong Vian héa - Xa hoi,
qua b phan giao duc.

Trén day 1a Ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc — Dot 1 (Hoc ki I), nam
hoc 2026 — 2027 cua Truong Tiéu hoc Lién Chau. Trong qua trinh thyc hién, néu
c6 van dé vudng mic, dé nghi lién hé v4i Ban giam hiéu dé dugc huéng din./.

Noi nhdn:

- Phong VH-XH x& Dan Hoa (dé b/c);
- Thanh vién doan KT;

- Luu: VT (Nga, 02)
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